ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIA NR. £'£21/2016
privind aprobarea Metodologiei efectuarii achizitiilor directe
de produse, servicii si lucrari de catre Consiliul Judetean Harghita

Presedintele Consiliului Judetean Harghita,

Vazand Expunerea de motive nr. /%d”ﬁ;/zms a Directiei generald programe,
proiecte si achizitii publice privind- aprobarea Metodologiei efectuarii achizitiilor
directe de produse, servicii si lucrari de catre Consiliul Judetean Harghita si Procesul
verbal de afisare nr. 13447/21.06.2016, prin care, conform art. 7 al Legii nr 52/2003
privind transparenta decizionala tn administratia public3, proiectul de dispozitie a fost
afisat pe avizierul si pagina web al Consiliului Judetean Harghita, respectiv in mass-
media locala;

Avand in vedere prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice; prevederile
Hotdrarii de Guvern nr. 395/2016 privind normele de aplicare a Legii nr. 98/2016
privind achizitiile publice;

n temeiul art. 104 alin. (1) lit. f} si art 106 din Legea administratiei publice locale
nr. 215/2001, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUNE

Art. 1 Incepand cu data intrdrii Tn vigoare a prezentei dispozitii se aprob
metodologia efectuarii achizitiilor directe de produse, servicii si lucrdri de cétre
Consiliul Judetean Harghita conform Anexei nr. 1 la prezenta, achizitii ale ciror valoare
estimata fara TVA este mai mica decat pragurile valorice prevazute la art. 7 alin. (5) din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Art. 1.1 Tn cazul contractelor de servicii care au ca obiect servicii sociale si alte
servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 la Lege, pragurile valorice pentru achizitia
directd sunt cele prevazute la art. 1.

Art. 2 Directia/ compartimentul de specialitate va solicita de la operatorii
economici, care vor participa la achizitia directa o Declaratie pe proprie raspundere
privind conflictul de interese, conform art. 60 alin. (1} lit. d) din Legea 98/2016 privind
achizitiile publice.

Art. 2.1 Situatii potential generatoare de conflict de interese sunt prezentate in
Anexa nr. 2 la prezenta.
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Art. 3 La data intrarii in vigoare a prezentei dispozitii se abroga Dispozitia
presedintelui Consiliului Judetean Harghita nr. 560/2009 privind metodologia
efectudrii achizitiilor directe de produse, servicii si lucrari de catre Consiliul Judetean
Harghita, si Dispozitia presedintelui Consiliului Judetean Harghita nr. 554/2016 privind
aprobarea Metodologiei efectudrii achizitiilor directe de produse, servicii si lucrdri de
cdtre Consiliul Judetean Harghita.

Art. 4 Anexele nr. 1-2 fac parte integranta din prezenta dispozitie.

Art. 5 Cu aducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteaza directiile si
compartimentele care nu fac parte din structura nici unei directii din cadrul aparatului
de specialitate si al aparatului permanent al Consiliului Judetean Harghita, sub
coordonarea presedintelui si a vicepresedintilor Consiliului Judetean Harghita.

Art. 6 Prezenta dispozitie se comunica tuturor directiilor si compartimentelor care
nu fac parte din structura nici unei directii din cadrul aparatului de specialitate si al
aparatului permanent al Consiliului Judetean Harghita, domnului presedinte Borboly
Csaba, domnului vicepresedinte Barti Tihameér, domnului vicepresedinte Biré Barna
Botond, administratorului public dr. ing. Szabo Barna, secretarului judetului, domnul
Egyed Arpad, precum si Institutiei Prefectului Judetului Harghita.

Miercurea Ciuc 22 aug utt 2016




CONSILIUL JUDETEAN HARGHITA
Directia generala programe, proiecte si achizitii publice

Compartimentul achizitii publice
Nr. 2 K91 72016 0K . {1
DE ACORD
Administrator public,

Dr.ing. Sza/arna

privind aprobarea Metodologiei achizitiilor directe de produse, servicii si lucrari
de catre Consiliul Judetean Harghita

EXPUNERE DE MOTIVE

in temeiul Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia public,
proiectul de dispozitie a fost afisat pe avizierul Consiliului Judetean Harghita, pe pagina
web a Consiliului Judetean Harghita, pe www.judetulharghita.ro, respectiv fn mass-media
locald, asa cum rezulta din procesul-verbal de afisare nr. 13447/21.06.2016.

Avand in vedere abrogarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucréri
publice si a contractelor de concesiune de servicii, publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea |, nr. 418 din 15 mai 2006, aprobata cu modificari si completarl prin
Legea nr. 337/2006, cu modificirile si completarile uiterioare,

se va reorganiza procedura achizitiilor directe de produse, servicii si lucrdri de catre
Consiliul Judetean Harghita conform prevederilor:

Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice,

Hotararii de Guvern nr. 395/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare |la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea actelor
normative, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare,

ale art. 103 alin. (2) din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicatd, cu
modificarile ulterioare,

pentru derularea optima a acestora, luand in considerare si observatiile formulate pe
timpul afisdrii proiectului de dispozitie, propunem aprobarea Metodologiei achizitiilor
directe de produse, servicii si lucrdri de cdtre Consiliul Judetean Harghita, cuprinse n
Anexele nr. 1-2 la prezenta.

Miercurea Ciuc, H Og~ /2016

Dirze_)e‘tor eneral
orfda Erika
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ROMANIA Anexa nr.1
JUDETUL HARGHITA la Dispozitia nr. £6-1//2016
CONSILIUL JUDETEAN FeESENTE LU
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Metodologia efectuirii achizitiilor directe de produse, servicii si lucrari
de cétre Consiliul Judetean Harghita

i
1. Praguri valorice

Pragurile valorice pentru achizitia directa valabile la data intrarii in vigoare a prezentei
sunt:

1.1. la achizitionarea de produse si servicii valoarea estimata fara TVA este mai mica
decéat 132.519 lei;

1.2. la achizitionarea de lucrdri valoarea estimat3 fird TVA este mai micd decat
441.730 lei; |

1.3. la achizitionarea de servicii care au ca obiect servicii sociale si alte servicii
specifice valoare estimata fara TVA este mai micd decat 132.519 lei.
Aceste praguri valorice se modificd de catre Comisia Europeand conform regulilor si
procedurilor corespunzitoare prevazute fa art. 6 din Directiva 2014/24/UE a Parlamentului
European si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile publice.
Aceste modificari vor fi aplicate de la data intrdrii in vigoare a acestora.

Etapele procesului de achizitie publica
2. Etapa de planificare/pregatire, inclusiv consultarea pietei

2.1. Directia/compartimentul de specialitate elaboreaza Referatul de necesitate:

2.1.1. in ultimul trimestru al anului Tn curs pentru anul viitor, care cuprinde
necesititile de produse, servicii si lucrdri identificate, precum si preful unitar/total al
necesitatilor. Preturile se determind in baza unei consultari a pietei sau pe baza istorica.

2.1.2. in cazul in care necesitatea nu este previzibild sau nu poate fi identificata
in ultimul trimestru al anului Tn curs pentru anul urmator, referatele de necesitate pot fi
elaborate la momentul identificarii necesitatii. .

2.1.3. referatul de necesitate poate fi modificat ori de cate ori este necesar, cu
conditia ca modificarea s3 se realizeze Tnainte de initierea procedurii de atribuire, cu luarea in
considerare, dacd este cazul, a timpului necesar modificarii programului anual al achizitiilor
publice si aprobarii acestuia. :

2.2. Compartimentul achizitii publice, pe baza Referatelor de necesitate transmise
de Directiile/compartimentele de specialitate, elaboreaza Anexa nr.2 la Programul anual al
achizitiilor publice, care cuprinde totalitatea achizitiilor directe pe care Consiliul Judetean
Harghita intentioneazé s le atribuie in decursul anului urmator.



2.3. Tnainte de initierea achizitiei directe Directia/compartimentul de specialitate
intocmeste Documentatia de atribuire, care cuprinde:

2.3.1. Solicitarea de oferte;

2.3.2. Necesitatile minime obligatorii;

2.3.3. Modelul de contract, daca este cazul;

2.3.4. Declaratia privind conflictul de interese, va fi elaborat de citre

Directia/compartimentul de specialitate;

2.3.5.Valoarea estimat3 actualizata.

2.4. Dupa aprobarea lor Directia/compartimentul de specialitate transmite aceste
documente la Compartimentul achizitii publice. '
2.5. Compartimentul achizitii publice:

2.5.1. Verifica incadrarea valorii estimate in pragurile valorice previdzute la
art.1, prin introducerea ei in Tabelul de urmarire a achizitiilor directe.

2.5.2. Stabileste codul vocabularului comun al achizitiilor publice (CPV).
Obiectul achizitiei publice se pune in corespondentd cu codul/codurile CPV care il descriu cat
mai exact, relevanta in acest context fiind activitatea ce caracterizeazad scopul principal al
contractului

2.5.3 Posteazd in SEAP la sectiunea CONSULTAREA PIETEl, ca etap$
premergatoare procesului de achizitie publicd, un Anunt de consultare piatd, care poate
contine:

' - obiectul consultérii

- descrierea necesitdtilor obiective si constrangerilor de naturd tehnic3,
financiara si/sau contractuald ce caracterizeazd nevoia autoritdtii contractante in raport cu
care se organizeaza respectiva consultare

- aspecte supuse consultarii

- data limitd de transmitere a propunerii

- data limita de consultare

- modalitatea de desfasurare .

2.5.4. Posteaza pe SEAP l|a sectiunea PUBLICITATE-ANUNTURI anuntul
publicitate. Tn anuntul de publicitate se face trimitere la situl Consiliului Judetean Harghita:
http://www.judetulharghita.ro/consiliul-judetean-harghita/achizitii-publice/cumparari-
directe.html , de unde operatorii economici interesati vor putea accesa si descirca
Documentatia de atribuire primitd de la Directia/compartimentul de specialitate, conform art.
2.3.

2.5.5. Comunica numarul Anuntului publicitate Directiei/compartimentului de
specialitate.

3. Etapa de organizare a procedurii si atribuire contractului

3.1. Directia/compartimentul de specialitate posteaza pe situi
http://www.judetulharghita.ro/consiliul-judetean-harghita/achizitii-publice/cumparari-
directe.html| Documentatia de atribuire, conform art. 2.3, respectiv completeazd datele in
situl: http://cumpararidirecte.investinhargita.ro .




3.2. Operatorii economici care vor sd participe la achizitia directd trebuie sa fie
inregistrati in SEAP, avand posibilitatea de a publica un catalog cuprinzdnd produsele,
serviciile sau lucrarile pe care le ofera.

3.3. Responsabilul contractului, in urma evaluarii ofertelor depuse de operatorii
economici la Registratura Consiliufui Judetean Harghita, in plic inchis, intocmeste Raportul
achizitiei, care cuprinde printre altele:

3.3.1. Informare cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie,
3.3.2. Pozitia bugetara a acestora
3.3.3. Propunerea achizitiei de la ofertantul castigator.

3.4. Dupa aprobarea Raportului achizitiei, daca produsele, serviciile sau lucrarile
ofertate de ofertantul castigator sunt publicate in CATALOGUL ELECTRONIC, responsabilul cu
achizitiile din cadrul Compartimentul achizitii publice, deruleaza achizitia prin SEAP din
catalog.

3.5. In cazul in care responsabilul de contract cu ajutorul responsabilului cu achizitia
nu identificd In cadrul catalogului electronic produsul, serviciul sau lucrarea care 1i poate
satisface necesitatea sau constatd ca pretul postat de operatorii economici pentru obiectul
achizitiei este mai mare decat pretul pietei, atunci achizitia se poate realiza de la ofertantii
participanti la procedurd care nu sunt inscrisi Tn SEAP. Tn aceste cazuri
Directia/compartimentul de specialitate va elabora in acest sens o NOTA JUSTIFICATIVA.

3.6. Compartimentul achizitii publice vizeazd Nota justificativa si introduce datele in
Tabelul de urmarire a achizitiilor directe, dupa care transmite Directiei/compartimentului
de specialitate in vederea aprobarii ei de catre ordonatorul principal de credite.

3.7. Directia/compartimentul de specialitate efectueazd achizitia pe bazd de
document justificativ:

. 3.7.1. in cazul prevazut la art. 3.4. cu ofertantul castigator cu care s-a derulat
achizitia in SEAP din Catalogul electronic;
3.7.2. in cazul prevazut la art. 3.5, dupa aprobarea Notei justificative, cu
ofertantul castigator.

3.8. Angajamentul legal prin care se angajeaza cheltuielile aferente achizitiei directe
poate lua forma unui contract de achizitie publica sau, dupa caz, a unui document fiscal ori a
unei comenzi, inclusiv Tn cazul achizitiilor initiate prin intermediul instrumentelor de plata ce
permit posesorului sa le utilizeze n relatia cu comerciantii in vederea efectuarii de plati, fara
numerar, pentru achizi{ionarea de produse, servicii si/sau lucrdri prin intermediul unui
terminal, cum ar fi, dar fira a se limita la, cardurile de plata si/sau portofele electronice.

3.9. Directia/compartimentul de specialitate transmite la Compartimentul achizitii
publice documentul justificativ ce sta |a baza achizitiei realizate.

3.10. Tn situatia 1n care achizitia directd se realizeazd in conformitate cu prevederile
art. 3.5 Compartimentul achizitii publice transmite in SEAP o notificare cu privire la achizitia
direct3 a cirei valoare depaseste 13.000 lei, fard TVA, in cel mult 10 zile de la data primirii
documentului justificativ ce sta la baza achizitiei realizate.

4. Etapa de postatribuire contract

Directia/compartimentul de specialitate:



4.1. Dupé receptia produselor, serviciilor sau lucrdrilor intocmeste formalitatile de
plata. .
4,2. Raspunde de executarea si monitorizarea implementdrii contractului.

4.3. Tn cazul contractelor atribuite prin cumparare directs, Directia/compartimentul
de specialitate are dreptul de a emite documente constatatoare, atunci cand este solicitat
acest lucru de cétre contractant/contractant asociat.

5. Dosarul achizitiei va cuprinde urmatoarele documente

5.1. Referatul de necesitate. Referatul de necesitate se semneaza de catre
conducatorul Directiei/compartimentului de specialitate si de catre persoana responsabild cu
achizitia si se aprobd de cdtre ordonatorul principal de credite la care apartine
directia/compartimentul respectiva.

5.2. Comanda, sau contractul de achizitie publica

5.3. Factura

5.4, Documentele de plata

5.5. Situatia lucrdrilor executate (dac3 este cazul)

5.6. Procesul-verbal de receptie (dac este cazul)

5.7. Documentul constatator (dacd este cazuh}

Miercurea Ciuc, la_22___ /@ugursf2016

Szabd Barna Balint Andras

AdminWlic Director general adjunct




DIAGRAMA DE PROCES A ACHIZITIILOR DIRECTE Anexanr.1
TN CADRUL CONSILIULUI JUDETEAN HARGHITA la Metodologia nr.

COMPART!MENT ACHIZITII PUBLICE.
“~'Responsabilul cu.achizitiife direct

DIRECTIA INITIATOARE A ACHIZIT!EI DIRECTEJ

Elahoreazi:

Elaboreaza in uftimul trimestru sau la momentul
! identificirii necesitatii REFERATUL DE NECESIATE
- Necesitatile de produse, servicii si lucrari,

- Informatii cu. privire la pretul unltar/total aI__ -
: respectlvelor neceS|ta';_|,. in.urma:unei cercetarl a pietei .|

: ANEXA NR .2 |
| la  PROGRAMUL ANUAL' AL’
i

intocmeste documentatia de atribuire:

1 solicitarea de oferte J Modelul de contract |
Necesitdtile minime {j Declaratiaprivind __ §
gato -l conflictul de interese - |
oo i . o et

] stabileste codul CPV

Verific3 incadrarea in. pragunle o
valorlce de la.art. 7-alin. (5).din Lege i

. 2. Etapa de organizare a procedurii

Dupd aprobarea
Raportului. ...
achlzrtlel deruieazaf"

| VIZEAZA Nota

{ justificativa

Posteaza documentatla pe site-

Judetuiharghlta ro:.

Elaboreaza:

Tn urma evaludrii ofertelor primite, fntocmeste RAPORTUL
ACHIZIT]E] care cuprlnde

Presedinte: B6 Administrator public: Szab& Barna




ROMANIA Anexa nr.2
JUDETUL HARGHITA la Dispozitia nr. J’Céfq/zms
CONSILIUL JUDETEAN POES EDINTELLY

Situatii potential generatoare de conflict de interese:

Reprezinta conflict de interese
participarea in procesul de verificare/
evaluare a solicitdrilor de participare/
ofertelor a urmatoarelor persoane:

1. care detin parti sociale, parti de interes,
actiuni_din_capitalul subscris al unuia dintre

ofertanti/ candidati, terti sustindtori sau
subcontractanti propusi;

2. care fac parte din consiliul de administratie/
organul de conducere sau de supervizare a
unuia dintre ofertanti/ candidati, terti sustinatori
sau subcontractanti propusi;

3. care este sot/ sotie, rudd sau afin pini la
gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac
parte din consiliul de administratie/ organul de
conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/ candidati, terti sustindtori sau
subcontractanti propusi;

4, despre care se constata sau cu privire la care
existd indicii rezonabile/ informatii concrete c3
poate avea, direct ori indirect, un interes
personal, financiar, economic sau de alta
naturd, ori se afli intr-o altd situatie de naturd
sa fi afecteze independenta si impartialitatea
pe parcursul procesului de atribuire

Reprezinta conflict de interese
situatia in care ofertantul/
candidatul:

1. are drept membri In cadrul consiliului de
administratie/ organului de conducere sau de
supervizare care sunt sot/ sotie, ruda sau afin
pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afla
in relatii comerciale cu persoane cu functii de
decizie in cadrul autoritatii contractante sau al
furnizorului de servicii de achizitie implicat n
procedura de atribuire;

2. are actionari/ asociati semnificativi' care
sunt sot/ sotie, ruda sau afin pina la gradul al
doilea inclusiv ori care se afla in relatii

1




comerciale cu persoane cu functii de decizie in
cadrul autoritatii contractante sau al furnizorului
de servicii de achizitie implicat In procedura de
atribuire;

3. a nominalizat printre principalele persoane
desemnate pentru executarea d& contractului
persoane care sunt sot/ sotie, ruda sau afin
pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afla
in relatii comerciale cu persoane cu functii de
decizie in cadrul autoritatii contractante sau al
furnizorului de servicii de achizitie implicat in
procedura de atribuire;

Ofertantul declarat castigator cu
care autoritatea contractantd a
Tncheiet contractul de achizitie
publica NU are dreptul:

1. de a angaja sau incheia orice alte intelegeri
privind prestarea de servicii, direct ori indirect,
in scopul indeplinirii contractului de achizitie
publicd, cu persoane fizice sau juridice care au
fost implicate in procesul de verificare/
evaluare a solicitirilor de participare/ ofertelor
depuse in cadrul unei proceduri de atribuire ori
angajati/ fosti angajati ai autoritatii
contractante sau ai furnizorului de servicii de
achizitie implicat in procedura de atribuire cu
care autoritatea contractantd/ furnizorul de
servicii de achizitie implicat in procedura de
atribuire a incetat relatiile contractuale ulterior
atribuirii contractului de achizitie publica, pe
parcursul unei perioade de cel putin 12 luni de la
incheierea  contractului, sub  sanctiunea
rezolutiunii ori rezilierii de drept acontractului
respectiv. '

'Prin actionar sau asociat semnificativ se intelege persoana care exercitd drepturi
aferente unor actiuni care, cumulate, reprezinta cel putin 10% din capitalul social sau fi
conferd detinatorului cel putin 10% din totalul drepturilor de vot in adunarea general3;




Daca autoritatea contractanta identifici o situatie potential generatoare de conflict de

interese:

Tn cazul in care autoritatea contractanti
identificd o situatie potential generatoare
de conflict de interese:

- are obligatia de a intreprinde orice
demersuri necesare pentru a stabili daca
situatia respectiva reprezinta o situatie de

conflict de interese

- are obligatia de a prezenta candidatului/
ofertantului affat Tn respectiva situatie o
expunere a motivelor care, in opinia
autoritatii contractante, sunt de natura sa
duca la un conflict de interese

- trebuie s3 solicite candidatului/
ofertantului transmiterea punctului sau de
vedere cu privire [a respectiva situatie

Tn cazul in care, Tn urma aplicdrii punctelor mai sus mentionate, autoritatea
contractanta stabileste ca ,exista un conflict de interese, autoritatea contractanta
adopta masurile necesaredgﬁminarea circumstantelor care au generat conflictul de
interese, dispunand masuri cum ar fi inlocuirea persoanelor responsabile cu evaluarea
ofertelor, atunci cand este afectatd impartialitatea, acolo unde este posibil, sau
eliminarea ofertantului/ candidatului aflat in relatie cu persoanele cu functii de decizie
din cadrul autoritatii contractante.

Autoritatea contractantd precizeazda in
documentele achizitiei numele
persoanelor cu functii de decizie in cadrul
autoritatii contractante sau al furnizorului
de servicii de achizitie implicat Tn
procedura de atribuire

Autoritatea contractanta publicd prin
mijloace electronice denumirea si datele
de identificare ale ofertantului/
candidatului/ subcontractantului propus/
tertului sustindtor, in termen de maximum
5 zile de la expirarea termenului limitd de
depunere a solicitarilor de participare/
ofertelor, cu exceptia persoanelor fizice, in
cazul carora se publicd doar numele.

Alte reguli pentru evitarea conflictului de
interese

Administrator public.
Szabé Barn

Presedinte,
Borboly Csaba




ROMANIA
JUDETUL HARGHITA

Directia generald management
Nr. /gj

477 J2016. 0. £/ -

PROCES — VERBAL

Tncheiat astdzi, la data de 21 iunie 2016, cu ocazia afisirii unor proiect de
dispozitie

Subsemnata Kajtdr Zsuzsanna, din cadrul Directiei generale management in temeiul
prevederilor art. 7 a Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald fn
administratia publicd, am procedat la afisarea urmatorului proiect de dispozitie |a
avizierul Consiliului Judetean Harghita, pe pagina web a Consiliului Judetean Harghita,
www.judetulharghita.ro, respectiv in mass-media local3 :

Proiect de dispozitie privind aprobarea Metodologiei efectuarii achizitiilor
directe de produse, servicii si lucrari de cdtre Consiliul Judetean Harghita

Pentru solutionarea observatiilor care vor fi eventual formulate in legdturd cu acest
proiect de dispozitie, puteti apela intr-un termen de 30 zile lucrdtoare de la aparitia
anuntului la persoana de contact, domnul Bélint Andrés, director general adjunct in
cadrul Directiei generale programe, proiecte si achizitii publice (biroul 333), tel.
207700, interior 1507.

Miercurea Ciuc, 21 iunie 2016.

Kajtar Zsuzsanna
dire.ctp[r»general adjunct
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