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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente
privind Nume si prenume Functia Data Semnatura
responsabilii/
operatiunea

1 2 3 4 5
1.1 | APROBAT Borboly Csaba Presedintele
CJHR
1.2 | VERIFICAT Bicajanu Vasile Director general
1.3 | VERIFICAT Bird Emese Erzsébet | Director general
adjunct
1.4 | ELABORAT Miuller Arnold Consilier

2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operagionale

Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
Revizie — prin preluarea
2.1 | sarcinii de catre directia 2016
economica
2.2 | Revizie nr.2 Capitolele 8,9 | Modificare- 04.04.2018
completare
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Ex. Compartimentul | Functia Numele si Data Semnatura
difuzarii | nr. prenumele | primirii
Muller
3.1 | Aplicare 1 CUOF Consilier Arnold
copie
Directia generald |Director Biré Emese
3.2 | Verificare |1 pconomica general Erzsébet
adjunct
3.3 | Aprobare |1 Conducere Director Bicajanu
copie General Vasile
3.4 | Aplicare |2 ADI/ Asociatii Presedinti | Publicare Transmis
Microregionale/ [ONG prin posta
Asociatii
Consilier Csdszar
3.5 | Aplicare |3 Responsabil CFP  jjuridic Istvan

Persoanele implicate isi vor desfdsura activitatea cu respectarea prezentei proceduri.

4. Scopul procedurii operationale:

e Stabilirea:

- Conditiilor de asociere ale Consiliului Judetean Harghita la ADI-uri/Asociatii

Microregionale/ Asociatii de interes public judetean;

- Modalitatii de stabilire a nivelului maxim al cotizatiei anuale in sarcina Consiliului
Judetean Harghita;

- Modului de plata

al cotizatiei;

- Modului de raportare/aprobare a executiei bugetului;
- Circuitului documentelor;
e D3 asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;

e Asigura continuitatea

activitatii;

e Asigurd finantarea obiectivelor, actiunilor, cuprinse in strategiile judetene si studiile

elaborate si aprobate de citre CJH.




PROCEDURA OPERATIONALA
CONSILIUL JUDETEAN | COLABORARE CU ADI/ ASOCIATII | Editia 1

HARGHITA MICROREGIONALE/ ASOCIATII IN | Nr. de 3 exemplare
CARE CONSILIUL JUDETEAN Pag. 5 din
HARGHITA DETINE CALITATEA DE EDITIA 1
MEMBRU Exemplar nr. 1
Compartimentul b
urmarire organizatii Cod. P.O. - V.G.02 11:?;5::"2 _______

finantate

e Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei;
5. Domeniul de aplicare al procedurii operationale

Activitatea este realizata de cdtre Compartimentul urmadrire organizatii finantate si Biroul de
analiza si sinteza din cadrul Directiei generale economice, Directia generald administratie
publica locala, ADI/ Asociatii Microregionale/ Asociatii in care CJH este membru.

6. Documentele de referinta, legislatia aplicabila activitatii procedurate:
6.1 Legislatie principala

1. Ordonanta nr.26/2000 cu privire la asociati si fundatii, cu modificdrile si
completarile ulteriore;

2. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare Legea nr. 53 / 2003 Codul Muncii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3. Legea nr.215/2001 a Administratiei Publice Locale cu modificdrile si completarile
ulterioare;

6.2 Legislatie secundara
1. Legea serviciilor comunitare de utilitati publice nr.51/2006;

2. Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului Judetean Harghita aprobat
prin Hotdrarea CJH nr.94/2017;
3. Hotédrarea Guvernului nr. 855/2008 pentru aprobarea actului constitutiv-cadru si a

statutului cadru ale ADI cu obiect de activitate serviciile de utilitati publice, cu
modificdrile si completdrile ulterioare;

4, Ordonanta nr 71/2002 privind organizarea si functionarea serviciilor publice de
administrare a domeniului public si privat de interes local;

5. Strategla de Dezvoltare Generala a judetului Harghita pentru perioada 2015-2016

- jcsa-KozéptaviGazdasagfejlesztési-Programja2012-2020———————

2. Strategla Culturald a Judetului Harghita pe perioada 2013-2020
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8. Strategia de Dezvoltare Rurald a Judetului Harghita pe perioada 2010-2020, axatd
pe dezvoltarea sectorului agrar

9. Strategia de dezvoltare a Turismului din judetul Harghita

10. Strategia de Sport a judetului Harghita 2010-2020

11. Strategia de Tineret a Judetului Harghita 2015-2020

12.Strategia Judeteana de Asistentd Sociala a judetului Harghita 2014-2018

13. Strategia de Protectia Monumentelor Istorice din judetul Harghita 2013-2023

14. Manual de identitate vizuald a Consiliului judetean Harghita

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala sunt:

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Termenul Definitia sau actul care defineste termenul
Crt.
Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce
1, Procedura operationald | trebuie urmati in vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual
2. Editie a unei proceduri | Forma initialda sau actualizatda a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata
3. Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, addugare, suprimare, a uneia sau
editii a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
Sumad maxima care poate fi platitd pentru desfdsurarea
4, Cotizatie anuala activitatii unei ADI/Asociatii Microreginale/ Asociatii, de
catre membrii sai.
Principiul Suportarea contributiei la realizarea obiectivelor 1in
5. proportionalitatii functie de numarul populatiei UAT-urilor membre, in

functie de UAT-urile beneficiare a programului cu
finantare UE, in functie de beneficiile create unei sau mai
multor UAT-uri membre, dupdcaz. . |

7.2. Abrevieri ale termenilor:
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Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. A Aprobare
& Ad Adoptat
3, ADI Asociatie de Dezvoltare Intercomunitara
4, A.L.O.P, Angajare, lichidare, ordonantare, plata
5. Ap. Aplicare
6. Arh. Arhivare
7. BAS Biroul de analiza si sinteza
8. BVC Buget de venituri si cheltuieli
10. CFpP Viza control financiar preventive propriu
11. CIH Consiliul Judetean Harghita
12, COF Cotizatie pentru organizatia finantata
13. CUOF Compartimentul urmarire organizatii finantate
14. E Elaborare
15. P.O. Procedura operationald
16. T Transmitere
17, Vv Verificare

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

8.1.1 Conditiile minime necesare privind participarea Judetul Harghita la A.D.l./ Asociatii
Microregionale / Asociatii, (numite in continuare Asociatii in cuprinsul prezentei):

e Scopul Asociatiei s3-1 constituie realizarea in comun a unor proiecte de dezvoltare de
interes zonal sau regional ori al furnizarii in comun al unor servicii publice, privind dezvoltarea
infrastructurii si a obiectivelor de dezvoltare de interes comun, conform strategiilor si
studiilor elaborate de catre Consiliul Judetean Harghita.

e Actele constitutive ale Asociatiei sa prevada stabilirea nivelului maxim anual al cotizatiei, in
functie de necesarul fundamentat de cdtre Consiliul director sau Consiliul de administratie a
Asociatiei, dupd caz, suportat de membri in baza principiului proportionalitatii.

8.1.2. Modalitatea de stabilire a nivelului maxim al cotizatiei anuale in sarcina Judetului

Harghita, prin Consiliului Judetean Harghita
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in baza analizei documentatiei depuse de - Asociafie — descrisd la pct. 8.2.2 CUOF fin
colaborare cu BAS din cadrul DGE si DGAPL va proceda la urmatoarele:

e Intocmirea instructiunilor aprobate de ordonatorul principal de credite, pentru
reprezentantul in Asociatie al Consiliului Judetean Harghita, in scopul elabordrii in sedinta
Organului de conducere al Asociatiei (Consiliul de administratie, Consiliul director, etc.) a
proiectului planului de activitate (ex: 0.4.1. ADR Centru Plan Lucru 2018) si a proiectului
bugetului de venituri si cheltuieli (ex ADR Centru 0.5.1. Buget) respectiv al nivelului finantarii
cheltuielilor salariale (aprobarea organigramei si a statului de functii).

e Elaborarea de cdtre Organul de conducere, a proiectului planului de activitate (ex: 0.4.1.
ADR Centru Plan Lucru 2018) si al bugetului de venituri si cheltuieli (ex ADR Centru 0.5.1.
Buget) al Asociatiei, in conformitate cu prevederile statutare, si in baza propunerii
fundamentate ale Organului de conducere si depunerea acestora la Consiliul Judetean
Harghita (ex: ADR Centru 0.0.0. Ordinea de zi),

e Analiza documentatiei de cdtre DGE depusd de catre Asociatie, elaborarea proiectului
hotararii: - de mandatare a reprezentantului Consiliului Judetean Harghita, pentru a vota
planul de activitate (ex: ADR Centru Plan Lucru 2018) si bugetul de venituri si cheltuieli (ex
ADR Centru 0.5.1. Buget) in organul deliberativ al Asociatiei, respectiv nivelul maxim al
cotizatiei Consiliului Judetean Harghita, in baza rapoartelor de specialitate economice,
juridice si strategice ale DGE compartimentele: Urmadrire organizatii finantate, Biroul de
analiza si sintezd, respective DGAPL si aprobarea prin hotdrare de cdtre CJH.

e Aprobarea planului de activitate (ex: ADR Centru Plan Lucru 2018) si bugetul de venituri si
cheltuieli (ex ADR Centru 0.5.1. Buget) al Asociatiei de organul deliberativ al Asociatiei.
(AGA)

e Hotdrarea de aprobare a Bugetului din care rezulta inclusiv cotizatia membrilor Asociatiei,
precum si planul de activitate (ex: ADR Centru Plan Lucru 2018) al Asociatiei se va depune la
Consiliul Judetean Harghita, dupa aprobarea acestuia de cdtre Organul deliberativ al
Asociatiei, in copie semnata si stampilatd pentru conformitate cu originalul, in termen de 5
(cinci) zile de la data adoptdrii, si va constituii document de baza pentru angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cotizatiei.

8.1.3 Modul de plata al cotizatiei

—Plata-cotizatiei-stabilitd-conform-celor prevazute la pct. 8.1.2 se realizeazd trimestrial in-baza

solicitdrii Asociatiei introdus in aplicatia CJH pentru monitorizare in vederea platii cotizatiei
(Anexa 1 Model Aplicatie CJH), in functie de realizarea indicatorilor din perioada anterioara.
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8.1.4 Modul de raportare/aprobare a executiei bugetului

Asociatia v-a transmite trimestrial, odata cu incdrcarea cererii de solicitare a cotizatiei in
aplicatia COF raportul de activitate (ex: ADR Centru 0.2.1. Raport de Activitate 2017 ADR
Centru) detaliat conform anexei nr. 3 la prezenta procedurd. Reprezentantul mandatat al
Consiliului Judetean Harghita Tnainteaza un raport de activitate al Asociatiei si va sustine
executia bugetului (ex: 0.3.1. ADR Centru Raport Executie Bugetard) pe anul precedent in
fata Consiliului Judetean Harghita, fiind respectate prevederile contractului de
mandat/reprezentare si prevederile statutare in acest sens.
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8.2. Documente necesare:

8.2.1 Pentru asocierea/aderarea Judetului Harghita prin CJH intr-o Asociafie trebuie
inaintate urmatoarele documente:

a) Adresa Asociatiei inaintatd cdtre Consiliul Judetean Harghita prin care se solicita
asocierea/aderarea la asociatia respectivid cu prezentarea obiectivelor Asociatiei
corelate cu strategiile judetene in vigoare, si precizarea interesului public judetean, in
conformitate cu prevederile prezentei PO (buget de venituri si cheltuieli, plan de
activitate pe 3 ani);

b) Actele constitutive ale Asociatiei, formate din: Actul constitutiv/Procesul verbal de
constituire, dupd caz, si Statutul din care rezultd ci aceasta desfdsoard activitati de
interes public judetean, si cd este declaratd de utilitate publicd conform legii;

¢) Hotdrdrea instantei de judecatd privind inscrierea acesteia in Registrul asociatiilor si
fundatiilor, dacd este cazul,

d) dovada disponibilitdtii denumirii eliberatd de cdtre Ministerul Justitiei, in cazul in
care Judetul Harghita participd la infiintarea Asociatiei in calitate de membru fondator;

Circuitul pentru analiza si verificarea documentelor:

Asociatii — Adresa
asociafie + anexe
prevazute la pct.8.2.1

e Elaborarea
proiectului de
hotarare- CUOF;

Asociatie — DGAPL;
e Aprobarea initierii proiectului de
hotdrdre — conducerea CIH

Solicitare de e Analizasi e Acordarea vizei juridice de

participare ca membru |—p| verificarea p| legalitate a proiectului de hotdrére |-p| Adoptarea

n ADI/ Asociatia documentelor- privind dobdndirea calitdtii de hotdrérii - CIH
microregionald/ CUOF; membru al Judetului Harghita in

10
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8.2.2. Stabilirea nivelului maxim al cotizatiei anuale in sarcina Consiliului Judetean Harghita

Pentru a putea indeplini obligatiile ce decurg din calitatea de asociat si aprobarea valorii
cotizatiei anuale al CJH, Asociatia trebuie sa prezinte pana la data de 15 ianuarie a anului in

curs:

1. Adresa Asociatiei cdtre CJH prin care se solicitd cotizatia anuald;

2. Proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al Asociatiei (ex ADR Centru 0.5.1. Buget),
defalcat pe natura cheltuielilor indicatorii de performantd propusi, la propunerea
fundamentatd a Consiliului de Administratie / Consiliului Director semnat de catre
presedintele si directorul executive al Asociatiei.;

3. Plan de activitate narativ (ex: 0.4.1. ADR Centru Plan Lucru 2018), care sa contina
descrierea aprofundatd a obiectivelor propuse cu fincadrarea acestora in strategiile
judetene (punctul 6.2, Legislatie secundard), studiile elaborate si aprobate de cdtre CJH,
indicatorii propusi, fundamentarea economicd. Obiectivul/Obiectivele planului de
activitate trebuie sa contribuie Tnh mod direct la realizarea obiectivelor strategice judetene;

4.-Balanta de verificare pentru luna decembrie al anului precedent;
5. Statul de functii.

Circuitul pentru analiza si verificarea documentelor:

Solicitarea
cotizatiei anuale
- ADI/ Asociatia
Microregionald/
Asociatii

Analiza si verificarea documentelor si
planificarea proiectului BVC al
Judetului Harghita privind nivelul
maxim al cotizatiilor Asociatiilor —
CUOF

e Elaborarea Instructiunilor pentru reprezentantul
CIH in Asociatie in scopul elabordrii in sedinta

[_p| Organului de conducere al Asociatiei (Consiliul de |

administratie, Consiliul director, etc) a proiectului
planului de activitate si a proiectului bugetului de
venituri si cheltuieli,

Elaborarea de citre Organul de conducere al Asociatiei
si depunerea la CJH a, proiectul planului de activitate si
al bugetului de venituri si cheltuieli al Asociatiei, in
conformitate cu prevederile statutare,

¢ Elaborarea proiectului de hotarare si aprobarea
hotérérii: - de mandatare a reprezentantului L
Consiliului Judetean Harghita sa voteze nivelul maxim
al cotizatiei.

Adoptarea hotdrarii de
catre AGA Asociatiei si
depunerea acesteia la CJH

11
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8.2.3 Aprobarea BVC, a Listei de investitii si a Planului de activitate al Asociatiei

Dupd aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli al Asociatiei acesta are obligatia inaintarii
CJH a urmatoarelor documente:

Copie dupd procesul verbal al sedintei Adunarii generale sau Consiliului de
administratie, semnat pentru conformitate cu originalul, cuprinzand semndturile
reprezentantilor prezenti la sedinta;

Bugetul de venituri si cheltuieli - document prin care se prevad si se aproba in
fiecare an veniturile si cheltuielile Asociatiei, ce se vor realiza din orice sursd si ce se
vor cheltui in limitele prevazute potrivit destinatiilor stabilite. Bugetul trebuie
aprobat in cadrul sedintei Adundrii Generale sau Consiliului de administratie,
semnat pentru conformitate cu originalul, si trebuie sa cuprinda situatia
programelor ce urmeaza a fi derulate, defalcate pe titluri si pe surse de finantare
(Anexa nr. 2 la prezenta.) (ex ADR Centru 0.5.1. Buget)

Planul de activitate pe anul in curs, aprobat in cadrul sedintei Adunarii Generale,
semnat si stampilat conform cu originalul. Acesta trebuie sa fie fundamentat,
justificat, activitatile sa fie defalcate pe actiuni, tipuri de cheltuieli iar programele sa
fie prevdzute cu o descriere amdnuntita si trebuie sd fie in conformitate cu
strategiile judetene, trebuie sa contribuie in mod direct la realizarea obiectivelor
acestora (ex: 0.4.1. ADR Centru Plan Lucru 2018).

Situatia financiara impreund cu Balanta de verificare aferenta lunii decembrie a
anului precedent ale Asociatiei, care trebuie sd fie vizate de cdtre organele
competente, si semnate pentru conformitate cu originalul;

Declaratia pe proprie raspundere, a conducatorului Asociatiei, ca nu vor fi alte
solicitari de finantare din alte programe ale CJH sau de la institutiile subordonate
CJH, evitdandu-se astfel dubla finantare, semnata si depusa in original

8.2.4 Plata cotizatiei inainte si dupa aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli al
Judetului Harghita

.~ Se realizeaza conform_egalondrii_trimestriale a activitatii finanfate de CJH introduse in

haplicatia CJH pentru monitorizare in vederea platii cotizatiei, cu mentiunea ca pani la
aprobarea BVC al judetului Harghita, Asociatia va avea dreptul solicitarii a 3/12 parti din
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PROCEDURA OPERATIONALA

CONSILIUL JUDETEAN | COLABORARE CU ADI/ ASOCIATII | Editia 1

HARGHITA MICROREGIONALE/ ASOCIATI iN Nr. de 3 exemplare

CARE CONSILIUL JUDETEAN Pag. 13 din
HARGHITA DETINE CALITATEA DE EDITIA 1
MEMBRU Exemplar nr, 1

Compartimentul M o

v . . .s — eviZia .
urmarire organizatii Cod. P.0. - V.G.02 NEdb et oo
finantate

cotizatia executatd in anul anterior pentru activitatea de baza si pentru actiunile in curs, iar
dupa aprobarea BVC al judetului sub conditiile prevazute la pct. 8.2.3., in baza BVC aprobat
si transmis in conformitate cu cele descrise la pct. 8.1.2.

Circuitul pentru analiza si verificarea documentelor:

Cerere platd cotizatie trimestriala prin
introducerea datelor in aplicatia Analiza si verificarea cererii~ CUOF; —p{ ALOP - CUOF, CFP
"Cerere de platd a cotizafiei
trimestriald”- ADI/Asociatia
Microregionald/ Asociatii

. strategiile/studiile elaborate si aprobate de cdtre CIH.

8.2.5 Pentru Raportare/aprobare a executiei bugetului

Asociatia trebuie s depund un Raport de activitate (Anexa nr. 3 la prezenta) (ex: ADR
Centru 0.2.1. Raport de Activitate 2017 ADR Centru) care va cuprinde o analiza a
programelor/proiectelor/activitatilor derulate pe anul precedent cu incadrarea acestora in
strategiile judetene precum si in studiile elaborate si aprobate de catre CJH (cu mentionarea
capitolului, masurii, actiunii din documentul strategic), cu stabilirea nivelului de realizare a
indicatorilor de rezultat economici si de performantd, aprobat in cadrul sedintei Adunarii
Generale sau Consiliului de administratie, semnat pentru conformitatea cu originalul.

Raportul de activitate trebuie sa cuprindd urmdtoarele:

A. Analiza activitatii desfisurate a ADI/Asociatiei Microregionale/ Asociatii:

e Analiza obiectivelor generale ale ADI/Asociatiei Microregionale/ Asociatii in raport cu
programele/proiectele acestora;

e Analiza programelor/proiectelor ADI/Asociatiei Microregionale/ Asociafii cu o
descriere amdnuntita si prezentarea gradului de realizare a indicatorilor;

e Analiza obiectivelor generale si  programelor/proiectelor  ADI/Asociatiei
Microregionale/ Asociatii in raport cu coerenta cu strategiile in vigoare ale judetului
Harghita.

e Analiza aportului, prin activitdtile desfdsurate, la realizarea madsurilor dispuse in
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PROCEDURA OPERATIONALA

CONSILIUL JUDETEAN | COLABORARE CU ADI/ ASOCIATII

Editia 1

HARGHITA MICROREGIONALE/ ASOCIATII IN | Nr. de 3 exemplare
CARE CONSILIUL JUDETEAN Pag. 14 din
HARGHITA DETINE CALITATEA DE EDITIA 1
MEMBRU Exemplar nr. 1
Compartimentul -
urmarire organizatii Cod. P.0.~V.G.02 ﬁﬁ";ﬁ'ﬂxz

finantate

B. Analiza economico-financiara:
e Bugetul de venituri si cheltuieli;

e Analiza

comparativa a cheltuielilor, estimate si dupa caz

perioada/perioadele indicatd/indicate;
e Analiza gradului de acoperire din surse atrase ale cheltuielilor ADI/Asociatiei
Microregionale/ Asociatii:

- Analiza veniturilor proprii realizate din activitatea ADI/Asociatiei Microregionale/

Asociatii

- Analiza ponderii cheltuielilor de personal din totalul cheltuielilor
- Analiza ponderii cheltuielilor de capital din bugetul total
C. Concluzii si propuneri, justificarea mentinerii finantarii (scop, obiective, satisfactia
beneficiarilor)

(ex: ADR Centru 0.2.1. Raport de Activitate 2017 ADR Centru)

Circuitul pentru analiza si verificarea documentelor:

realizate, 1in

Raport de activitate sustinut de

Analiza si verificarea documentelor si

reprezentantul CJH - ADI/Asociatia || sesizarea deficientelor constatate
Microregionald/ Asociatii CUOF

|| Solicitare de completdri,
dacd este cazul

8.2.6 Plata cotizatiei
Trimestrial in baza solicitarii ADI/Asociatiei Microregionale/ Asociatii introduse in aplicatia
CJH pentru monitorizare si a BVC aprobat si transmis in conformitate cu cele descrise la pct.
8.1.2. in vederea intocmirii documentelor pentru plata .

Circuitul pentru analiza si verificarea documentelor:

A 4

Referat privind
decont. cheltuielilor ' Obtinerea vizei

Initierea

TplEtie -CUOF =
cotizatiei-
CUOF; Propunere de

~CFP=Conform

Disp.nr.1032/2017

Aprobare Efectuarea
—|—Ordonator——|——platii cotizatiei—
¥ principal de (intocmire OP)

credite - DGE;

angajare a unei
cheltueili - CUOF

14




PROCEDURA OPERATIONALA

CONSILIUL JUDETEAN | COLABORARE CU ADI/ ASOCIATII

HARGHITA MICROREGIONALE/ ASOCIATII iN
CARE CONSILIUL JUDETEAN
HARGHITA DETINE CALITATEA DE
MEMBRU

Compartimentul
urmarire organizatii
finantate

Cod. P.O. - V.G.02

Editia 1
Nr. de 3 exemplare
Pag. 15 din
EDITIA 1
Exemplar nr, 1
Revizia . 2
Nr.de ex. ........

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale

- Dotarea biroului, conform listei de inventar
8.3.2. Resurse umane

- Organigrama si Statul de functii aprobate prin Hotararea CJH nr. 196/2017
8.3.3. Resurse financiare

- Conform bugetului anual aprobat.
8.4. Modul de lucru - Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Nr. Etapa Operatiunea Activitatile desfasurate

crt.

1. Dobandirea calitatii | Elaborarea si aprobarea | - Colectarea documentelor
de membru a CJH proiectului de hotdrare | necesare elabordrii proiectului de
intr-un privind aprobarea | hotdrare privind aprobarea
ADI/Asociatie participarii Judetului | participdrii Judetului Harghita, prin
Microregionald/ Harghita prin Consiliul | Consiliul Judetean Harghita in
Asociatii Judetean in calitate de | calitate de membru in Asociatie;

membru in ADI-ul/ | Analiza si verificarea documentelor;
Asociatia Microregionald/ | Elaborarea propriu-zisd a proiectului
Asociatii. de hotarare; Obtinerea vizei juridice
cu privire la legalitatea proiectului
de hotarare privind dobandirea
calitatii de membru a Judetului
Harghita in Asociatie; Tnaintarea
proiectului de hotdrare spre
aprobare.
Plata aportului CJH la| - Propunere pentru angajarea,
patrimoniul  initial  al | lichidarea si ordonantarea platii
Asociatiei aportului Judetului in organizatie.
2, Stabilirea si Discutii si intalniri cu| - Tn luna ianuarie a anului in curs,

aprobarea nivelului | reprezentantii legali ai

Asociatia trebuie sa depund o

maxim al cotizatiei, | ADI-urilor/  Asociatiilor
care poate fi platit Microregionale/ Asociatii.

propunere de buget si un plan de

activitate;

15



PROCEDURA OPERATIONALA

urile/Asociatiile
Microregionale/
Asociatii in care

dobandit deja
calitatea de
membru.

Consiliul Judetean a

CONSILIUL JUDETEAN | COLABORARE CU ADI/ ASOCIATII | Editia 1
HARGHITA MICROREGIONALE/ ASOCIATII N | Nr. de 3 exemplare
CARE CONSILIUL JUDETEAN Pag. 16 din
HARGHITA DETINE CALITATEA DE EDITIA 1
MEMBRU Exemplar nr, 1
Compartimentul S
urmirire organizatii | Cod. P.0.-V.G.02 N:v(:::x ______
finantate
catre ADI- - Presedintele CJH in baza analizei

documentelor depuse realizate de
DGE si DGAPL emite instructiuni
reprezentantului CJH in asociatie pt.
elaborarea proiectului de buget si a
planului de activitate al asociatiei
respective  nivelul  maxim  al
cotizatiei angajabile in seama CJH.
-Elaborarea proiectului hotdrarii si
aprobarea hotdrarii de mandatare a
reprezentantului Consiliului
Judetean Harghita, pentru a vota
planul de activitate, bugetul de
venituri, si cheltuieli, statul de
functii, si nivelul maxim al cotizatiei
CJH in organul deliberativ al
Asociatiei.

c 8 Plata cotizatiei

angajarea,
lichidarea si

cotizatiilor)

(Propunere pentru | de plata (referat de plata

ordonantarea platii

Intocmirea documentatiei

si ALOP)

- Intocmirea unui Referat privind
plata cheltuielilor;

- intocmire Ordonantérii de plat3;

- Obtinerea vizei CFP;

- Aprobarea  platii de  catre
Ordonatorul principal de credite;
intocmirea ordinului de plat.

4, Aprobarea

executiei bugetare | in vederea studierii si

Depunerea documentatiei

aprobarii executiei
bugetare

Sustinerea de catre reprezentantul
CJ in fata CJ a Raportului raportului
de activitate, al ADI-ului/Asociatiei
Microregionale/ Asociatii, pe anul
precedent.

8.5. Valorificarea rezultatelor activitagii
e Activitatea oferd informatii cu privire la colaborarea in vederea realizdrii unor obiective de
interes judetean in colaborare cu unele ADI-uri/ Asociatii Microregionale/ Asociafii care Tsi
asuma responsabilitatea satisfacerii necesitatilor din diferite domenii de activitate;

%_chstij;m&puncj;jleﬁpomjrf_pgm;m_ejabprarea unei strqtegii de finantare a unor ,E'Ct,i‘,’,i,t,é,ti

 de interes judetean.

e Urmadrirea activitatii se realizeazd prin evidenta centralizatd anuald (anexa nr. 4)
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PROCEDURA OPERATIONALA
CONSILIUL JUDETEAN | COLABORARE CU ADI/ ASOCIATII | Editia 1
HARGHITA MICROREGIONALE/ ASOCIATII IN | Nr. de 3 exemplare
CARE CONSILIUL JUDETEAN Pag. 17 din
HARGHITA DETINE CALITATEA DE EDITIA 1
MEMBRU Exemplar nr, 1
Compartimentul . :
- iatii | Cod. P.O. - V.G.02 evizia .
urmarire organizatii N
finantate
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatilor:
mpartimentul w |3 _j
Nr. ostul) |8 &= Qe s
crt . 30 | 8 Q 5 QY ,gw
Actiunea et - =T SA'S =]
: 3E |65 |S5%0| §L3E 8
(operatiunea) ' 5 N 8] ®sal wg Y 8F
i et 2= by = TG R0
- g (=) O c ® b
i [
T o« 0o
1. | Elaborararea proiectului de hotdrare
privind aprobarea participarii Judetului
prin Consiliul Judetean in calitate de E V Raport de
membru in fiecare organizatie in parte specialitate
2. | Propunere pentru angajarea, lichidarea si E V
ordonantarea platii aportului Judetului in
organizatie.

3. | Verificarea documentatiilor privind E | V Raport de
activitatea si bugetul propus pentru anul specialitate
in curs a ADI-urilor/Asociatiilor
Microregionale/ Asociatiilor in care
Consiliul Judetean a dobandit deja
calitatea de membru.

4. | Propunere pentru angajarea, lichidarea si E Vv

ordonantarea platii cotizatiilor.
5. | Sustinerea Raportului de activitate al v E v

Asociatieide de catre reprezentantul CIH
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PROCEDURA OPERATIONALA

CONSILIUL JUDETEAN | COLABORARE CU ADI/ ASOCIATII Editia 1

HARGHITA MICROREGIONALE/ ASOCIATII iN
CARE CONSILIUL JUDETEAN
HARGHITA DETINE CALITATEA DE
MEMBRU

Nr. de 3 exemplare

Pag. 18 din
EDITIA 1
Exemplar nr., 1

Compartimentul
urmarire organizatii
finantate

Cod. P.O. - V.G.02

Revizia .2
Nr.deex. ....con

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumire Anexa Elaborator | Aprobat Arhivare
Anexa
ir. ir.gen. iller Arnold
1 Model Aplicatie CUOF DIF. general, Dir.gen Miiller Arno
adjunct
ir. ir.gen. Miill Id
2. Model Buget CUOF Dll" general, Dir.gen uller Arno
adjunct
H { 3 : ’ M"
3. Plan de activitate CUOF Dir. general, Dir.gen iller Arnold
adjunct
ir. , Dir.gen. M Id
4. Raport de activitate | CUOF D'r_ general, Dir.gen uller Arno
adjunct
Situatia platii Dir. general, Dir.gen. Miiller Arnold
>, o CUOF :
cotizatiilor adjunct
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