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Tajékoztatasi kozlony
a 2001. évi 544-es szamu, utélagosan modositott és kiegészitett, a kozérdeki
informacidkhoz valé szabad hozzajutasra vonatkozé torvény elGirdsai szerinti kézérdekdi
informaciokrol

A 2002. évi 123-as szamu, a 2001. évi 544-es szamu, a kozérdekl informacidkhoz valé szabad
hozzdjutasra vonatkozd torvény alkalmazdsi modszertana jovahagyasara vonatkozd
kormanyhatarozat 10. cikkelye 2. bekezdésének megfelelGen, a hatdsagok és kozintézmények
kotelesek kdzolni, valamint évente aktualizalni egy tajékoztatasi kozlonyt, amely tartalmazza a
2001. évi 544-es szamu torvény 5. cikkelye 1. bekezdésében meghatarozott informacidkat.

1. pont: Hargita Megye Tanacsa megszervezését és mikodését szabalyozé fontosabb
jogszabalyok:

Romania Alkotmanya — Romania Hivatalos Kozlonye 2003. oktober 29-i 758-as szamaban
Ujrakozolt, 120 — 122 cikkelyek;

2001. évi 215-06s szamu, helyi kozigazgatdsi torvény, az utélagos modositasokkal és
kiegészitésekkel, uUjra kozolve Romania Hivatalos Kozlonye 2007. februar 20-i 123-as
szamaban;

2001. évi 1206-0s szamu kormanyhatarozat — a 2001. évi 215-6s szamu, helyi kdzigazgatasi
torvény a helyi kézigazgatasrodl sz6l6 2001. évi 215-6s szamu térvénybe foglalt, a kisebbségek
anyanyelve hasznalatanak jogat szabdlyozd végrehajtasi rendeletekre vonatkozéan, Romania
Hivatalos Kozlonye 2001. november 7-i 781-es szamaban kikozélve, valamint a 2002. évi
141506s szamu, a Hivatalos Kozlony 2002. december 20-i 963-0s szamaban kikdzolt mdédositd
kormanyhatarozat;

1999. évi 188-as, a koztisztviselok jogallasara vonatkozé torvény, ujra kdzoélve Romania
Hivatalos Kozlonye 2007. majus 29-i 365-0s szamaban, az utdlagos mddositasokkal és
kiegészitésekkel

2003. évi 161-es szamu, a koztisztségek és kozméltdsagok gyakorldsanak, és az uzleti
kornyezet atlathatdsaganak biztositasara, valamint a korrupcidmegelGzésére és bilintetésére
vonatkozo intézkedések jovahagydsara vonatkozd torvény, az utdlagos moddositasokkal és
kiegészitésekkel — kik6zdlve Romania Hivatalos Kézlonye 2003. aprilis 21-i 279-es szamaban;
1996. évi 115-6s szamu, a kozméltdsagok, birdk, vezet6- és ellenGrzési tisztséget betoltd
személyek és koztisztvisel6k vagyonanak nyilatkozasara és ellen6rzésére vonatkozd torvény,
az utolagos modositasokkal és kiegészitésekkel, - kikozolve Romania Hivatalos Kozlonye 1996.
oktdber 25-i 263-as szdmaban;

2007. évi 144-es szamu, az Orszagos Feddhetetlenségi Ugynokség létrehozésara,
megszervezésére és mikodésére vonatkozé torvény, Ujra kozoélt, az utdlagos mddositasokkal



és kiegészitésékkel — kikdzélve Romdnia Hivatalos Koézlénye 2007. majus 25-i 359-es
szamaban;

2010. évi 176-os szamu, a koztisztvisel6i allasok és méltdsagok integritasara vonatkozd
torvény, a 2007 évi 144-es, az Orszagos Feddhetetlenségi Ugynodkség létrehozasara,
megszervezésére és mikodésére vonatkozé torvény, valamint mdas normativak médositasara
és kiegészitésére vonatkozd torvény, - kikdzolve Romadnia Hivatalos Kozlonye 2010.
szeptember 2-i 621-es szamaban;

2007. évi 6-os szamu, a koztisztvisel6k 2007-es évi bérezésének és tovabbi jogainak
szabalyozasara vonatkozd kormanyrendelet — kikozolve Romania Hivatalos Koézlénye 2007.
janudr 29-i 66-0s szamaban;

2006. évi 273-as szamu helyi kdzpénzlgyi torvény, kikozolve Romania Hivatalos Kozlonye
2006. julius 18-i 618-as szamaban; utdlagosan kiegészitve: 2007. évi 46-0s szamu, a 2006. évi
273-as szamu helyi kdozpénzigyi torvény 63. cikkelyének kiegészitését jovahagyod sirgbsségi
kormanyrendelettel - kik6zolve Romania Hivatalos K6zlonye 2007. junius 1-i 374-es szamaban;
modositva a 2007. évi 64-es szamu, a kdztartozasra vonatkozé slirgésségi kormanyrendelettel
— kiko6z6lve Romania Hivatalos Koézlonye 2007. junius 28-i 439-0s szamdban; valamint az
utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

2018. évi 2-es szamu, a 2018-0s évi allami koltségvetési torvény, az utdlagos mdodositasokkal
és kiegészitésekkel - kikozolve Romania Hivatalos K6zlonye 2018. januar 3-i 4-es szamaban;
1998. évi 213-as szamu, a koztulajdonu javakra vonatkozé térvény, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel - kikozdlve Romania Hivatalos Kozlonye 1998. november
24-i 448-as szamaban;

2004. évi 554-es szamu, a koOzigazgatasi perrendtartasra vonatkozo torvény, az utdlagos
maodositasokkal és kiegészitésekkel - kikozolve Romania Hivatalos Kozlonye 2004. december 7-
i 1154-es szdmaban;

2002. évi 27-es szamu, a kérelemmegoldasi tevékenység szabalyozasara vonatkozd
kormanyrendelet — kikdzolve a Romania Hivatalos K6zIénye 2002. februar 1-i 84-es szamaban;
jovahagyva a 2002. évi 233-as torvénnyel - kikozolve Romania Hivatalos Kozlénye 2002. aprilis
30-i 296-as szamaban; az utélagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

2002. januar 30-i 35-0s szamu kormanyhatarozat — a helyi tanacsok szervezési és mikodési
szabalyzatanak elfogadasara, Romania Hivatalos K6zlonye 2002. februar 2-i, 90-es szamaban
kikozolve, jovahagyva a 2002. évi 673-es szamu torvénnyel — kik6zolve Romania Hivatalos
Kozlonye 2002. december 24-i 953-as szamaban.

2001. évi 677-es szamu, a személyes adatok feldolgozasa védelmére és azok szabadon valo
felhasznaldsara vonatkozo torvény, az utdlagos madositasokkal és kiegészitésekkel — kikozolve
Romania Hivatalos K6zIonye 2001. december 12-i 790-es szamaban;

2001. évi 544-es szamu, a kozérdekl informacidkhoz vald szabad hozzaférés biztositasara
vonatkozo torvény, kikozolve Romania Hivatalos Kozlonye 2001. oktéber 23-an 663-as
szamaban; az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

2003. évi 52-es szamu, a koOzigazgatasi dontéshozatal atlathatdsagara vonatkozé torvény,
Ujrak6zolve Romania Hivatalos K6zlonye 2013. december 3-i 749-es szamaban;

2007. évi 109-es szamu, az informaciok ujra felhasznalasara vonatkozo torvény — kikdzélve
Romania Hivatalos K&zlonye 2007. majus 5-i 300-as szamaban, az utdlagos mddositasokkal és
kiegészitésekkel;



1991. évi 50-es szamu, az épitkezési munkalatok kivitelezésének engedélyezésére vonatkozo
torvény — kikdzoélve Romania Hivatalos Kozlonye 2004. oktéber 13-i 933-as szamaban, az
utolagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

2016. évi 98-as szamu, kozbeszerzésekre vonatkozd torvény - kikd6zélve Romania Hivatalos
K6zlonye 2016. majus 23-i 390-es szamaban, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;
2016. évi 100-as szamu, az épitési és szolgaltatasi koncesszidra vonatkozd torvény - kikozolve
Romania Hivatalos K6zlonye 2016. majus 23-i 392-es szamaban, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel;

2016. évi 101-es szamu, a kézbeszerzési, dgazati, az épitési és szolgaltatasnyujtasi beruhdzasra
iranyuld kozbeszerzési szerz8dések odaitélésével kapcsolatos jogorvoslati eljarasokrdl,
valamint az ovasokat elbiralé nemzeti tanacs szervezetére és mikodésére vonatkozo torvény -
kikozolve Romania Hivatalos Kozlonye 2016. majus 23-i 393-as szamaban, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel;

2017. december 20-i 107-es szdmu siirgdsségi kormdanyrendelet — a kozbeszerzésekre
vonatkozo szabdlyozasi okiratok modositasara és kiegészitésére — kikozolve Romania Hivatalos
Kozlonye 2017. december 22-i 1022-es szamaban, az utdlagos moddositasokkal és
kiegészitésekkel;

2017. december 14-i 98-as szamu slirgGsségi rendelet — a kozbeszerzési szerz6dések és
keretszerzGdések, valamint szerz6dések/keretszerz6dések koncesszidja ex ante ellenGrzési
modja — kik6zélve Romdnia Hivatalos Kozlénye 2017. december 18-i 1004-es szamaban, az
utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel;

419/2018. szamu kormanyhatarozat a 98/2017 szamu rendelet rendelkezéseinek
alkalmazasara vonatkozé moddszertani normak jovahagyasardl. a  kozbeszerzési
keretszerz6dések / megallapodasok, az dgazati keretszerz6dések / megallapodasok, valamint
az épitési beruhdzasi és szolgaltatasi koncesszidos szerz6dések odaitélési folyamatanak
elézetes ellendrzési funkcidjardl, a Roman Pénziigyminisztérium szervezésérdl és mikodésérd|
sz616, 34/2009 szamu kormdanyhatarozat mddositasardl, a Nemzeti Kdzbeszerzési Ugynokség
felépitésérdl és miikodésérdl széld 634/2015 szamu kormanyhatarozat modositasarol,
valamint 99/2016 szamu torvényben szerepl6 &agazati szerz6dés / keretmegallapodas
odaitélésérél szélé6 rendelkezések alkalmazasara vonatkozé végrehajtasi szabalyai
modositasardl  és  kiegészitésérdl, a kozbeszerzésre vonatkozé 394/2016 szamu
kormanyhatarozattal jévahagyott, 98/2016 szamu torvényben szerepl6 kozbeszerzés/
keretmegallapodds odaitélésére sz6l6 rendelkezések alkalmazasara vonatkozé 395/2016
szamU kormanyrendeletben foglalt elGirdsok moddszertani végrehajtdsi utasitdsainak
jovahagyasarol és a 100/2016 szamu torvényben szerepld épitési koncesszios szerz6dések és
szolgaltatasi koncesszids szerz6dések odaitélésére vonatkozé rendelkezések alkalmazdsara
vonatkozo 867/2016 szamu kormanyrendeletben foglalt elGirdasok modszertani végrehajtasi
utasitasainak jovahagyasardl, megjelent a Hivatalos Kozlonyben, a mddositott, 2018. junius
18-i 496. szamaban.

Hargita Megye Tanacsa 2014. évi 272-es hatarozata - Hargita Megye Tanacsa
szakapparatusanak szervezésére és milkodésére vonatkozd szabdlyzata, az utdlagos
modositdsokkal és kiegészitésekkel (Lasd www.hargitamegye.ro);



2. pont: Fiiggelék a szerkezeti felépitésre, szakirdnyu vezérigazgatosagok hataskorére,
miikodési programra, és a kozintézmény személyes meghallgatasi programjara
vonatkozéan:

Hargita Megye Tandcsa szakapparatusanak szervezeti felépitése:

2018. évi 330-as szamu hatarozat Hargita Megye Tanacsa 2014. évi 184-es szamu, utélagosan
modositott és kiegészitett, a Hargita Megye Tanacsa szakapparatusanak 3alldsai szamat,
szerkezeti felépitését és tisztségjegyzékét jovahagyd hatdrozata 1-es és 2-es szamu
mellékleteinek mddositasara vonatkozdan (lasd. weboldal);

Az intézmény nyitvatartasi programja:

Hétf6tol csitortokig 8.00—16.45 dra kozott;
Pénteken 8.00-14.00 6ra kozott.

Hargita Megye Tanacsa vezet6ségének személyes meghallgatasi programja a kovetkez6:

" ekné 2 "
Sorsz. ezete n’ev es Nap Id6pont Iroda
keresztnév
1. Borboly Csaba elnok hétf6tél péntekig 12,00-13,00 | 138
g ps000 | SR
2. Barti Tihamér alelnok <serda 8,00-16,00 or go'szentmiklési
, 13,00-14,00 | 8Y€"8Y
péntek térség
Ugyfélszolgalati
Bird B -B 2 -
3, o arna-Botond | ok 14,00-15,00 | r¢s2l€8 .
alelnok székelyudvarhelyi
térség
4, Egyed Arpad féjegyzé szerda 12,30-14,00 | 214

*Személyes meghallgatds el6jegyzés alapjan torténik, feliratkozni az intézmény székhelyén, az
elndki kabinetben, vagy telefonon lehet.

3. Pont: Hargita Megye Tanacsa vezetGsége:
- Borboly Csaba — elndk;
- Barti Tihamér — alelnok;
- Bird Barna-Botond — alelnok;
- Egyed Arpad — f6jegyzé.

4. Pont: A hatdsag elérhetdségei:

Hargita Megye Tandacsa székhelye: Hargita megye, Csikszereda, Szabadsag tér 5. szam.
Az intézmény foldszintjén harom iroda talalhatd: 21., 23., 23/A.

23-as szamu regisztracids iroda.

I. emeleti irodak 15 iroda: 126-138., 141-142.

Il. emeleti irodak 36 iroda: 201-229., 236-240.

I1l. emeleti irodak 11 iroda: 300., 330-338., 324-326.
IV. emeleti irodak 9 iroda: 400-409.

Fax- és telefonszamok:

Borboly Csaba elnok

Telefon: +40-266-207702: Fax: +40-266-207 703
Barti Tihamér alelnok

Telefon: +40-266-207 720; Fax: +40-266-207 725




Bird Barna-Botond alelnok

Telefon: +40-266-207 711: Fax: +40-266-207 716

Egyed Arpad fSjegyz6

Telefon: 0266-207704 ; Fax: 0266 — 207709

Hargita Megye Tanacsa e-mail-cime: info@judetulharghita.ro és  weboldala:
https://judetulharghita.ro/, https://hargitamegye.ro/, https://harghitacounty.ro/.

Hargita Megye Tandacsa elérhet6 a www.e-guvernare.ro weboldalon.

1. Hargita Megye Tanacsa éves koltségvetése:

Kezd6lap > Hargita Megye Tanacsa > Kozérdek(i informacidk > Koltségvetés
https://hargitamegye.ro/hargita-megye-tanacsa/kozerdeku-informaciok/koltsegvetes.html
2. Eves beruhazasi terv

Kezd&lap > Hargita Megye Tanacsa > Kézbeszerzések > Eves kdzbeszerzési program
http://achizitiipublice.judetulharghita.ro/documente?language=hu

Hargita Megye Tandacsa hatdrozatai, hatarozat-tervezetei

Kezd6lap > Hargita Megye Tanacsa > Tanacshatarozatok

Link: https://judetulharghita.ro/consiliul/hotarari.html és

https://hargitamegye.ro/testulet/tanacshatarozatok.html roman nyelven;

https://judetulharghita.ro/consiliul/hotarari/proiecte-de-hotarari-si-dispozitii.html és

https://hargitamegye.ro/tanacshatarozatok/hatarozat-tervezetek.html roman nyelven;

https://judetulharghita.ro/consiliul/hotarari/minutele-sedintelor-cjh.html

3. Az dllami tisztségviselGk és koztisztvisel6k vagyonnyilatkozata

Kezd6lap > Hargita Megye Tanacsa > Kézérdekl informacidk > Vagyonnyilatkozatok
Link:https://judetulharghita.ro/consiliul-judetean-harghita/informatii-publice/declaratii-de-
avere.htm és

https://hargitamegye.ro/hargita-megye-tanacsa/kozerdeku-

informaciok/vagyonnyilatkozatok.html

4. Elérhetd informaciok Hargita Megye Tanacsa kifizetéseirdl:
Kezdé6lap > Hargita Megye Tanacsa > Kozérdek( informacidk > Kozaddssag
https://hargitamegye.ro/hargita-megye-tanacsa/kozerdeku-informaciok/kozadossag.html

5. pont A kozérdeki informacidk kozlésére kinevezett tisztvisel6k névsora, Hargita Megye
Tanacsa elndki rendelete altal:

Egyed Arpad — Hargita megye féjegyzéje, a Helyi Kbzigazgatasi Vezérigazgatdsag koordinatora
Vagassy Alpar — Vezérigazgatd helyettes, a Helyi KOzigazgatasi Vezérigazgatdsag

Vrincean Klara — tandcsos, a kozérdek( informacidk és peticiok részlegén (2006. évi 847-es
rendelet)

6. pont: Ugyfélfogadasi program
Hétfé 9-16.45

Kedd 9-16.45

Szerda 9-16.45

Csitortok 9-16.45

Péntek 9-14.00



7. Pont - Pénziigyi forrasok, koltségvetés és konyvelési mérleg:

A 2018. december 31-i konyvelési mérleg jovahagyas utan kikozlésre keril az intézmény
weboldalan: Hargita Megye Tanacsa 2018. évi 380-as szamu hatarozata, Hargita megye,
2018-as évi koltségvetésének kiigazitasara vonatkozdan. (lasd: www.hargitamegye.ro)

8. Pont - 2018-as évi programok és projektek:

Onkéntes tizoltd-egyesiiletek tdamogatdsi programja (POMPI)

Egészségligyi program (SANATATE)

Egyhazi felekezetek tdmogatasi programja (CULTE)

A Hargita megyei egyhazakkal egyuttmikodésben szervezett rendezvények tamogatasi
programja (ALTECULTE)

Hargita megyei néptanc és népi szokasokat tdmogatd programja (DANSURI)

Hargita megyei kulturalis programok, projektek, rendezvények tamogatasi programja
(CULTURA)

Sporttevékenységeket tamogatd program (SPORT)

Ifjusagi tevékenységeket tamogatd program (EDSTIN)

Hargita Megye Tandcsa ifjusag évi programja (ZITIN)

Csalddprogram (CONFFAM)

Hargita Megye Tanacsa Akadémia programja (ACADEMIA)

Hargita Megye Tanacsa roman élelmiszerek napja, valamint a helyi értékek népszer(sitd
programja (VALORI)

Csalddoknak sz616 tevékenységek tdmogatasi program (INTARFAM)

A romdk szocialis és kulturdlis életét tdmogatd program (ROMI)

Turisztikai programok tamogatasa (EXPO)

Hargita megyei, turisztikai egyesiletekkel valé egytttmikodési program (TURIS)

A lebonyolitott projektek fenntarthatdsagat biztositd program (SUSTENABILITATE)

9. pont: Stratégiak:

Hargita megye kulturdlis stratégiaja
Turizmusfejlesztési stratégia
Sporttevékenységi stratégia
Szocidlis védelmi stratégia

Ifjusagi stratégia

10. Pont - K6zérdek(i informacidkat tartalmazé dokumentumok listija:

1. Hargita Megye Tandcsa hatarozataira vonatkozo el6terjesztési dokumentumok,
szakvélemények, lattamozasok és egyébb megalapozé dokumentumok;

2. Hargita Megye Tanacsa hatdrozatai;

3. Hargita Megye Tanacsa és szakbizottsdgai Osszetételének, a megvalasztott tanacsosok
névleges és szambeli nyilvantartasa,politikai alakulathoz vald tartézasuk szerint Hargita
Megye Tandcsa szervezeti és mlkodési szabdlyzata;

4. Hargita Megye Tandacsanak elndki rendeletei, az azokra vonatkozdé és indoklasok
szakvéleményezések;

5. A kdzponti kbzigazgatasi hatdsagok rendeletei, technikai normak, szabalyzatok;

6. A megye terlleti-adminisztrativ szervezésére vonatkozdé tanulmdanyok és javaslatok,
torténelmi és turisztikai latvanyossagok, valamint megyei érdekeltségl létesitmények, név
valtoztatdsa, a megyei cimerek elfogadasa;

7. Beérkez6 dokumentumok regisztralasara vonatkozo statisztikak



8. Az allampolgdarok kozérdekl javaslatai, észrevételei és panaszai, a teljes dokumentdcioval:

elemzés, kutatas és valasz dokumentacidkkal;

9. Nemzetkozi kiildetésekre vonatkozd jelentések

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.

30.

31.
32.
33.
34.
35.
36.

37.

Egyuttmdkodési egyezmények, kiils6 partnerekkel valé testvérkapcsolat altal
népszer(sitett programok és stratégiak;

Politikai partokkal, szakszervezetekkel, nem kormanyzati szervezetekkel fenntartott
kapcsolatokra vonatkozé dokumentumok
Konyvelési beszamolok
Megyei szint( tarsadalmi-gazdasagi fejlesztésekre vonatkozé program helyzetjelentései
Hargita Megye Tandacsa szakapparatusanak és alintézményeinek munkakori jegyzéke

A torténelmi miemlékek, azok feldjitasardl, védelmérdl és allagmegbrzésérdl szolo
nyilvantartas
Urbanisztikai bizonylatok és épitkezési engedélyek kiadasara vonatkozé nyilvantartas
Az urbanisztikai tevékenységre vonatkozo jelentések, tajékoztatasok
A tarsadalmi-kulturalis célok végrehajtasara és finanszirozdsara vonatkozd projektek,
véleményezések
Az altalanos rendezési terv, zonalisrendezési terv, és a megyei tanacs, valamint a helyi
tanacsok altal kidolgozott részletes rendezési tervek, tanulmanyok

Az adminisztrativ terlleti egységek megnevezésének jovahagydsara, modositasara
vonatkozo tanulmanyok, jelentések, véleményezések, és mas dokumentumok, valamint az
egységek megnevezésérdl sz6l6 nyilvantartas
A helyi tanacsok dltal kidolgozott teriiletrendezési tervek és tanulmanyok
Munkalatok vagy javak kézbeszerzési eljarasaira vonatkozé dokumentumok
Infrastruktura és a megyei utak nyilvantartdsa, az utak és hidak karbantartasi munkalataira
vonatkozo nyilvantartas
Helyi tanacsokkal folyatott kdzigazgatasi levelezés
Javasolt stratégiak és fejlesztési programok
A megye kdzjavainak leltara és nyilvantartasa
A megye maganjavainak leltdra és nyilvantartdsa
Egyuttmikodési megallapodasok, , kdztulajdonban 1évd javak Ugykezelésbe adasara,
koncesszidbalasara és bérbeaddsara vonatkozd szerz6dések végrehajtandd kézmunkalatok
megrendelésére vonatkozo szerz6dések, szolgaltatasi szerz6dések;

Hargita Megye Tanacsa a&ltal alapitott kereskedelmi tarsasagok részvényes jogaira
vonatkozé dokumentumok;

Hargita Megye Tandacsa kozrem(ikodése altal l|étrehozott kulturalis tevékenységi
programok, nevelG hatasu tevékenységek - tudomany, sport, vallas teriletén, tdmogatasi
és fenntarthatdsagi céllal.

Szocialis segitségnyujtassal, védelemmel, és a vele jard kozszolgaltatasokkal foglalkozd
intézmények nyilvantartasa.

KoztisztviselGi allasok elfoglaldsara szervezett versenyvizsgak dokumentacidi.

Hargita Megye Tandacsa sajat kiadvanyai.

Weboldalak kezelésére, valamint software-ek kozbeszerzésére vonatkozd tenderfiizetek és
dokumentumok.

Hargita Megye Tanacsa részlegeire tevékenységekre vonatkozo jelentések, tanulmanyok,
helyzetjelentési dokumentumok.

Hargita és Kovaszna megyei jogi, fizikai személyek, valamint tarsasagok, alapitvanyok
névsora, és egyéb, kozrem(ikodésre vonatkozé dokumentumok.

A helyi kozigazgatds atalakitasat szorgalmazé dokumentumok - helyi tanacsosok,
polgarmesterek, alpolgarmesterek irdnyaban intézett javaslatok.



38. Hargita Megye Tanacsa apparatusanak bels6 rendszabalyzata, kinevezésére vonatkozé
elnoki rendeletek;

39. A versenyvizsga bizottsagok, valamint a fellebbezési bizottsagok;

40. Intézményen bellli kollektiv munkaszerzédés/egészségligyi.

41. A Hargita Megye Tandacsa alintézményei altal szervezett versenyvizsgakra vonatkozd
jovahagyasok;

42. A helyi tanacsosok, koztisztvisel6k és mas, torvény altal, nyilatkozatra kotelezett
személyek érdek-és vagyonnyilatkozatai.

43. A koztisztvisel6k, szerz6déses viszonyu alkalmazottak, valamint a helyi tanacsosok
tovabbképzési éves tervezet.

44. Szakképesitési programok, valamint egyéb, tovabbképzésre vonatkozd ajanlatok vagy
kérvényezések.

45. Tovabbképzési felhivas, beiratkozasi formanyomtatvanyok, valamint a tovabbképzésen
résztvevok koltségeit jovahagyd dokumentumok.

46. Az eurdpai projektekben részt vevd személyzet munkakori jegyzéke.

47. Az elndk altal szervezett gylilések meghivdi, a napirend, valamint a gy(lésekhez sziikséges
dokumentaciodk.

48. Hargita Megye Tandacsa szakapparatusanak szervezeti felépitése, valamint munkakdri
jegyzéke.

49. Hargita Megye Tandcsa szakapparatusanak szervezési és m(ikddési szabalyzata.

50. Hargita Megye Tanacsa szakapparatusa keretén bellli kodztisztvisel8i allasok betdltésére
vonatkozd terv.

51. KoztisztviselSi, és szerz6déses allas betdltésére vonatkozd felhivdsokra, kdonyvészetre,
valamint részvételi feltételekre vonatkozé dokumentumok.

52. Nemzetkozi kapcsolatokra vonatkozé keretprogram.

53. Sajtokozlemények, interjuk, tuddsitasok, bemutatdi és mas tomegtdjékoztatasi
eszkozokkel kapcsolatos dokumentumok.

54. A sajtéban megjelent informacidkra vonatkozé néz6épontok.

55. A 2013. évi, 1086-0s kormanyhatarozat — a belsé kdnyvvizsgalasra vonatkozd szabalyok
elfogadasara vonatkozéan — sajatos kovetelményei alapjan kidolgozott belsé
konyvvizsgaldsra vonatkozd sajatos szabalyok.

56. Bels6 konyvellendrzési kézikonyv.

57. A Belsé Konyvvizsgaloi Iroda éves tevékenységi beszamoloi.

58. Eves, belsé konyvellendrzési tervek.

A Hargita Megye Tanacsa alelnékei altal koordinalt tevékenységek a Hargita Megye Tanacsa
elndke, a 2016. évi 872-es szamu elndki rendelete, az utdlagos modositasokkal és
kiegészitésekkel, valamint a 2016. évi 814-es elndki rendelete alapjan, az utdlagos
modositasokkal és kiegészitésekkel:

Barti Tihamér hataskore ala tartoz6 egységek:

a) Informatikai menedzsment részleg, a Menedzsment Vezérigazgatdsag keretén beliil;

b) Eurdpai unids programok szamviteli részlege, a Gazdasdagi vezérigazgatdsag keretén belil;

c) Jovedelem- és addssagbehajtas részleg, a Gazdasagi vezérigazgatdsag keretén belil;

d) A f6épitész hataskore ala tartozé mlemlékek, kozkincsek megdrzésére irdnyuld részleg;

e) A gyergydszentmiklosi kozosségszolgalati részleg, a Helyi kozigazgatdsi vezérigazgatdsag
keretén belll;

f) A maroshévizi kozosségszolgalati részleg, a Helyi kozigazgatdsi vezérigazgatdsag keretén
belll;

g) A fGépitész hataskore ald tartozd, Hargita megyei hulladékgazdalkodasi projekt
alkalmazasara irdanyuld részleg;



h) Eurdpai unids alapu beruhazasokra irdnyuld részleg, a Mlszaki vezérigazgatdsag keretén
bell, kivaltképp a régids mlveleti program keretén bellli programok benyujtasa. Ugyanakkor
feligyeli a részleg beruhdzasi tevékenységét a kovetkezd projekt keretén beliil:
Gyergyodszentmiklds Megyei Jogu Varos mijégpalyanak rehabilitaldasa, a 2014-2020-as régids
mUveleti program keretén belil benydjtott finanszirozasi kérelmek altal, a
POR/2016/3/3.1/B/1/7-es régids, valamint a POR//3/3.1/B/1/Bl.| projektek keretén beliil, 3-as
prioritassal, 3.1-es prioritasi beruhdazas, kozéplletekre vonatkozé B mdlvelet az ADRC altal
meghatarozott leadasi idén beliil.

i) A hulladékkezelési-rendszer Hargita megyében, a szektorialis mUveleti programon belil
megnevezésl projektért (SMIS-CSNR kod 38402) felelGs egység

j) A Hargita megyei Harghita Business Center - Inkubatorhdaz, gazdasagi fejlesztésre irdnyuld
innovativ kozpont elnevezésli projekt (SMIS kdéd: 28053) végrehajtasi egységének
tevékenysége, az utdlagos végrehajtasi tevékenységekkel egytitt

k) A Dj 132-es Ut rehabilitacidjaért felel6s egység (SMIS kod: 1222), az utdlagos végrehajtasi
tevékenységekkel egyiitt

I) POSTMRDIU- a Békas-szoros-Nagyhagymas Nemzeti Park megnevezés(i projekt (SMIS-CSNR
kod: 36868) végrehajtasaért felel6s egység

m) A mez6gazdasagi napld kezelésére tervezett informatikai rendszer, software (SMIS kéd:
48427, 48429, 48432) bevezetése megnevezésl projekt végrehajtasaért felelés egység, az
utdlagos végrehajtasi tevékenységekkel egyutt

n) A SMIS 14211 kddjelzésl E-guvernare projekt megvaldsitd egységének koordindldsa,
valamint a megvaldsitas utani tevékenységek koordinalasa

Hargita Megye Tanacsa alintézményei vagy azon intézmények, amelyek finanszirozasat
Hargita Megye Tandcsa biztositja:

a) Hargita Megye Személynyilvantarto Igazgatdsaga

b) Tolgyesi Pszichiatriai Korhaz

c) Gyergyoszarhegyi Mivészeti és Kulturalis Kozpont

d) Bélbori Inkluziv Iskolakdzpont

e) Kdjoni Jdnos Megyei Konyvtar

Biré Barna Botond alelndk hataskore ala tartozo szervezeti egységek:

a) A nemzetkozi kapcsolatokért felelGs részleg, a Menedzsment Vezérigazgatdsdg keretén
belil

“Székelyfold” részleg, a Menedzsment Vezérigazgatdsag keretén belil

b) Finanszirozott szervezetek nyomon koveteséért felel6s részleg, a Gazdasagi
Vezérigazgatosag keretén belll

c) Ugyfélszolgalati részleg, székelyudvarhelyi zéna, a Helyi Kozigazgatasi Vezérigazgatdsag
keretén belil

d) Ugyfélszolgdlati részleg, székelykereszturi zéna, a Helyi Kozigazgatasi Vezérigazgatdsag
keretén belil

e) ATOP titkarsag és a megyék kozti egyuttmikodésért felel6s részleg, a Helyi Kozigazgatasi
Vezérigazgatdsag keretén belll

f) Programok, projektek és kozbeszerzési vezérigazgatdsaga, a vallasi felekezetekkel vald
kapcsolattartasért felelGs részleg kivételével

g) A FGépitész hataskore ala tartozo kérnyezetvédelemért felelGs részleg

h) Vagyongazdalkodasi vezérigazgatosag készenléti csapata.

Hargita Megye Tanacsa alintézményei vagy azon intézmények, amelyek finanszirozasat
Hargita Megye Tandcsa biztositja:
A. Hargita Megyei Szocidlis és Gyermekvédelmi Igazgatdsag



B. Hargita Megyei Hagyomanyd&rzési Forraskdzpont
C. Oklandi Inkluziv Iskolakdzpont

11. pont: Hargita Megye Tandcsa részlegei altal kidllitott és  kezelt koézérdekdi
dokumentumok kategérianak listaja:

Menedzsment Vezérigazgatosag:

Kiadvanyok részleg: Hargita Megye Tandcsa sajat kiadvanyai.

Task feladatkévetd rendszerért felelGs részleg: nem érvényes.

Események szervezése és programok alkalmazdsadért felelGs részleg: Hargita Megye Tanacsa
vagy elndkének hatarozat-tervezetei, részlegnek megfelel6en, indoklasi, motivacids
dokumentumokkal egyitt.

Arculati részleg: nem érvényes.

Nemzetké6zi kapcsolatokért felelGs részleg: Hatarozattervezetek szerz6dések, egylittmikodési
megallapodasok megkotésére vonatkozdan, Hargita Megye Tanacsa és mas orszagok
hatdsagai, testvérmegyék, eurdpai szervezetek kozott, amelyek kozé tartozik a megyei
kOzigazgatasi hatdsag, az AER, Karpatok Eurorégidi stb. Prezentacids anyagok (brosurak,
iratcsomoék stb.), néz6pontok és mas dokumentumok, amelyek sziikségesek a kilfoldi
hatdsagokkal és kozintézményekkel vald kapcsolattartasban. A nemzetkdzi kommunikacids
nyelveken irt anyagok forditdsa roman és magyar nyelvre, vagy a roman és magyar nyelvl
dokumentumok forditdsa nemzetkdzi kommunikacidos nyelvekre, amelyek kozérdekd
informacidkat tartalmaznak.

Sajtokapcsolatokért felel6s részleg: Sajtokozlemények, interjuk, tajékoztatdk, meghivok,
bemutatdé anyagok és mas a sajtdval kapcsolatos kommunikacids eszkdzok. Sajtédban kozolt
informacidk véleményezése. A sajtd képvisel6inek meghatalmazasa. Sajtd intézményekkel
kotott szerz8dések. Hargita Megye Tandacsa hatarozattervezetei, valamint elndki rendeletei a
részleg tevékenységét illetéen, az indokolasi dokumentumokkal egyiitt.

Informatikai menedzsment részleg: nem érvényes.

Székelyfold részleg: Hargita Megye Tanacsa hatdrozattervezetei, valamint elndki rendeletei a
részleg tevékenységét illetéen, az indokolasi dokumentumokkal egyiitt.

Humdnerdforrds részleg: Hargita Megye Tanacsa szakapparatusa munkakori jegyzéke és
szervezeti felépitése, valamint szervezési és m(ikodési szabalyzata. Hargita Megye Tandcsa
szakappardtusa koztisztvisel6 alldsai elfoglalasara vonatkozd terv. KoztisztviselGi, és
szerz6déses allas betoltésére vonatkozd felhivasokra, konyvészetre, valamint részvételi
feltételekre vonatkozé dokumentumok. A versenyvizsgakra vonatkozé elndki rendeletek, a
vizsgabizottsag, valamint a fellebbezési bizottsag altal. Intézményen belili kollektiv szerzédés.
Jévahagydsi dokumentumok, Hargita Megye Tandacsa alintézményei altal szervezett
versenyvizsgakra vonatkozdéan. A fizetett, szabadsagra vonatkozd éves terv. A helyi
tanacsosok, koztisztvisel6k és mas, torvény altal, nyilatkozatra kotelezett személyek érdek-és
vagyonnyilatkozatai. A vizsgabizottsag, valamint a fellebbezési bizottsag altal kidllitott
dokumentumok, kozérdekl informacidkkal, a személyes adatok védelmének tiszteletben
tartasdval. Hargita Megye Tanacsa szakapparatusanak osszes tisztségére vonatkozd listdja a
2017. évi, 153-as torvény, 33. cikkelyének elsé bekezdésének megfelel6en, a kozpénzbdl
fizetett alkalmazottak bérezésére vonatkozdan. Eurdpai projektekben résztvevé alkalmazottak
munkakori jegyzéke. Eurdpai projektekben résztvevé alkalmazottak besorolasara,
maodositasara vagy megsziintetésére vonatkozo rendeletek.

Tovabbképzési részleg: A koztisztviselSk, szerz6déses viszonyu alkalmazottak, valamint a
helyi tandcsosok tovabbképzési éves tervezete. Szakképesitési programok, valamint egyéb,
tovabbképzésre vonatkozd ajanlatok vagy kérvényezések. Tovabbképzési felhivas,
beiratkozasi formanyomtatvanyok, valamint a tovabbképzésen résztvevék koltségeit
jévahagyo dokumentumok.
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Menedzsment részleg: nem érvényes.
Belsé szabdlyzat részleg: Jegyz6konyvek, indokoldsi dokumentumok, szabdlyozé eljardsokra
vonatkozo jovahagyd és modositéd dokumentumok.

Il. A Bels6 Konyvvizsgaldi Iroda

A 2013. évi, 1086-0s kormanyhatarozat — a belsé konyvvizsgalasra vonatkozd szabalyok
elfogadasara vonatkozéan — sajatos kdvetelményei alapjan kidolgozott belsé konyvvizsgalasra
vonatkozo sajatos szabalyok.

Bels6 konyvellendrzési kézikonyv.

A Bels6 Konyvvizsgaldi Iroda éves tevékenységi beszamoléi.

Eves, belsd konyvellendrzési tervek.

A belsé kdnyvellen6rzés rendeltetési iratcsomaja, amely a kovetkez6ket tartalmazza:
Szolgdlati parancsok

Flggetlenségi nyilatkozatok;

Belsd kdnyvellenbrzési eljarasok elinditasara vonatkozo tajékoztatas
Problémaazonositasi és elemzési jegyzék

Szabalytalansagok megallapitasi és jelentési adatlap

Audit programok;

Nyité gyl(ilések jegyz6konyve;

Egyeztetési gy(lések jegyz6kdnyve;

Zardgyllések jegyz6konyve;

Tudomasulvételi kérdGiv;

Bels6 ellen6rzési kérddiv;

Belsd ellenbrzés és ellenbrzési tematika el6zetes értékelése;

Auditalt egységekkel folytatott levelezés;

Alkalmazott szabalyok, szabalyzatok és torvények;

Az auditalt egységekrdl késziilt feljegyzések;

Igazolé dokumentumok masolatai

A helyszini tevékenységek el6zetes programja

Munkadokumentumok Osszesit6 jegyzéke;

Az audit jelentések tervezete

A végleges audit jelentések;

Az audit jelentések kikozlésére vonatkozé dokumentumok;

A dokumentumok jovahagyasara vonatkozé jegyzék;

Az ajanldsok megvaldsitasanak kovetési jegyzékei;

A vizsgalt entitas altal be nem tartott ajanlasokat igazold atiratok és dokumentumok
A Bels§ Ellendrzés Kézponti Harmonizacios Egységeknek a vizsgalt entitas altal be nem
tartott ajanlasokat igazolé atiratok és dokumentumok atkiildését igazold
dokumentumok

Belsé ellenGrzési részleg

Szolgalati parancsok, a Hargita Megye Tanacsa alarendeltségébe tartozo, vagy Hargita megye
koltségvetésébdl finanszirozott intézményeknél, a torvényes hataskorébe tartozd
tevékenységeknél a szabalytalansagok (hianyossagok, kihagasok, mukodési zavarok)

kivizsgalasara vonatkozé atiratok
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Az ellen6rzott strukturaval folytatott levelezés
Alkalmazott szabalyok, szabalyzatok és torvények;

Az auditalt egységekrdl késziilt feljegyzések;

Igazolé dokumentumok masolatai

A vizsgalat kbvetkeztetéseit rogzit6 jelentés

A belsé ellen6rzési részleg éves tevékenységjelentése

Ill. Gazdasagi vezérigazgatosag

Koltségvetési részleg

Hargita Megye Tandcsa és aldarendelt intézményeinek sajat koltségvetése

Hargita Megye Tanacsa, valamint a Hargita Megyei Prefektus altal kiadott hatarozatok,
rendeletek és mas szabalyozo, vagy tajékoztatd jellegli dokumentumok, a koltségvetési részleg
feladatkorére vonatkozoéan.

Kilonb6z6 szervezetek és intézmények elérhetfségeinek nyilvantartasa, a koltségvetési
részleg altal.

A kozponti kdzigazgatasi hatdsagok altal kiadott utasitasok, technikai normak, szabalyzatok és
modszertani korlevelek.

Kozponti szervezetek 4altal kiadott utasitdsok, moddszertani korlevelek a koltségvetés
kidolgozasara.

A személyzeti koltségek monitorizalasa — havi, évharmadi, évi

A koztartozds helyzete

A megyei tanacs hatdrozatai inditvanyai, szakjelentései, és mas megalapozé dokumentumai

A helyi tanacsokkal kéltségvetési kérdésekben folytatott levelezés

A megyei tandcs hatdrozattervezetei és elndkének rendelettervezetei és azok megalapozd
dokumentumai.

Konyvelési részleg:
Hargita Megye Tandacsa éves és havi konyvelési mérlege
Pénzeszkozok, kifizetési/bevételezési nyugtak, kassza regiszter

A megyei tanacs hatarozatainak indoklasai, szakjelentései, és mas megalapozd dokumentumai
A megye kozjavainak leltara és nyilvantartasa

A megye magdanjavainak leltara és nyilvantartasa

Eves pénziigyi jelentés és mellékletei;

Havi pénzigyi jelentés

Bérezési részleg
Alkalmazottak szamadra kiallitott igazoldsok
Bérelszamolas és mas személyes jaranddsagok

Kifizetési részleg
Kifizetési kotelezettségvallalasok.

Unids programok konyvelési részlege
Unids programok negyedévi és évi pénziigyi jelentései
Kils6, vissza nem téritendd tdmogatasok koltségvetési megvaldsitasanak
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A koltségek, kifizetések és bevételek igazolé dokumentumai
A strukturdlis alapokbdl finanszirozott kdzbeszerzési eljarasok igazold dokumentumai
A Menedzsment hatdsag altal kért végrehaijtasi jelentések

Alarendelt intézmények kovetési részlege

Hargita Megye Tanacsa, Hargita Megye Tanacsa elndke, Hargita Megye Prefektusi intézménye
altal kiadott tajékoztatd vagy szabdlyzd hatarozatok, rendeletek, amelyek az alintézményekre
vonatkoznak

Kilonbo6z6 szakrészlegekkel folytatott levelezés

Kbzponti szervezetek altal kiadott utasitasok, maoddszertani korlevelek a koltségvetés
kidolgozasara Hargita Megye Tanacsa alarendeltségébe tartozd intézménye tevékenységnek
kovetésére, elemzésére, valamint koltségvetési végrehajtasara vonatkozd jelentések,
tajékoztatasok

Alarendelt intézmények koltségvetése

A kozponti kozigazgatasi hatdosagok altal kiadott utasitasok, technikai normak, szabalyzatok és
modszertani korlevelek.

A megyei tanacs hatarozatainak indoklasai, szakjelentései, és mas megalapozé dokumentumai
Koltségvetési kérdésekben folytatott levelezések;

A megyei tanacs hatarozattervezetei és elndkének rendelettervezetei és azok megalapozo
dokumentumai
A hitelnyitasokra vonatkozd dokumentacid

Kils6 levelezések

Jovedelem- és addssagbehajtas részleg:

A kozponti kozigazgatdsi hatosagoktdl kapott utmutatdk, technikai normak, szabalyzatok,
modszertani korlevelek.

A megyei tanacs hatarozatainak indoklasai, szakjelentései, és mas megalapozd dokumentumai
Negyedévi és éves pénzigyi jelentések és mellékleteik

Helyi tanacsokkal folyatott levelezés

A megyei tanacs hatarozattervezetei és elndkének rendelettervezetei és azok megalapozo
dokumentumai
Hargita Megye Tandacsa vagy a Hargita Megye Prefektusi Hivatala altal, jovedelem és

addssagbehajtas témajaban kibocsajtott hatarozatok, rendeletek, valamint mas tajékoztato
vagy szabalyzdsi dokumentumok

Szakintézményekkel folytatott levelezések

Jelentések, tajékoztatok, tevékenységi szintézisek

Ados lista

Belsé hitelutalvanyozasi végrehajtas havi jelentése

A helyi koltségvetésen kiviili koltségek és jovedelmek végrehajtasa — havi jelentés

A kilsd, vissza nem téritendd alapokbdl finanszirozott koltségek végrehajtasa — havi jelentés
Hargita Megye Tandcsa nevében és védelmében kezdeményezett polgari eljarasok lgyiratai
Kilsé levelezés
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IV. Vagyongazdalkodasi vezérigazgatoség

Vagyongazdalkodasi részleg

A megye koz- és magantulajdonaba tartozo ingatlanokat érint6 szolgaltatasok, munkalatok és
eszkdzbeszerzések kozbeszerzési eljarasainak dokumentumai.

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos hatarozattervezetek, rendeletek, szakjelentések

Helyi tanacsokkal, kozintézményekkel folytatott levelezés

Hargita megye vagyonat érint6é javak bérbeadasaval, Ugykezelésével kapcsolatos
dokumentumok.

A megyei tanacs hatarozatainak indoklasai, szakjelentései, és mas megalapozd dokumentumai
Hargita megye koz- és maganvagyonaba tartozo javakkal kapcsolatos dokumentumok

SiirgGsségi esetek részleg
A részleg tevékenységével kapcsolatos jelentések, dokumentumok, tanulmanyok
A megyei tanacs hatarozatainak indoklasai, szakjelentései, és mas megalapoz6 dokumentumai

Gazdalkodasi részleg

Szolgaltatasok, munkalatok, javak kdzbeszerzésével kapcsolatos dokumentacidk

A megyei tandcs hatdrozattervezetei és elndkének rendelettervezetei és azok megalapozé
dokumentumai

Bérleti-, haszndlatba adasi és szolgaltatasi szerz6dések

A részleg tevékenységével kapcsolatos jelentések, dokumentumok, tanulmanyok

V. Programok, projektek és kozbeszerzési vezérigazgatosag

Programok, projektek és koézbeszerzési vezérigazgatdosag Aaltal 2018-ban lebonyolitott
programok listdja:

Onkéntes tizoltd-egyesiiletek tdmogatdsi programja (POMPI)

Egészségligyi program (SANATATE)

Egyhazi felekezetek tdmogatasi programja (CULTE)

A Hargita megyei egyhazakkal egyuttmikodésben szervezett rendezvények tamogatasi
programja (ALTECULTE)

Hargita megyei néptanc és népi szokasokat tdmogatd programja (DANSURI)

Hargita megyei kulturdlis programok, projektek, rendezvények tamogatasi programja
(CULTURA)

Sporttevékenységeket tamogatd program (SPORT)

Ifjusagi tevékenységeket tamogatd program (EDSTIN)

Hargita Megye Tandcsa ifjusag évi programja (ZITIN)

Csalddprogram (CONFFAM)

Hargita Megye Tanacsa Akadémia programja (ACADEMIA)

Hargita Megye Tanacsa roman élelmiszerek napja, valamint a helyi értékek népszer(sitd
programja (VALORI)

Csalddoknak sz616 tevékenységek tdmogatasi program (INTARFAM)

A romdk szocialis és kulturdlis életét tdmogatd program (ROMI)

Turisztikai programok tamogatasa (EXPO)

Hargita megyei, turisztikai egyesiletekkel vald egytttmikodési program (TURIS)

A lebonyolitott projektek fenntarthatdsagat biztositd program (SUSTENABILITATE)

Egészségiigyi részleg
Hargita Megye Tandcsa szakapparatusaval, valamint a Hargita Megye Tanacsa
alarendeltségébe tartozo egészségligyi intézményekkel folytatott levelezés;
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Mas intézményekkel folytatott levelezés — egészséglgyi intézmények, Egészséglgyi
Minisztérium

A Hargita Megye Tandcsa alarendeltségébe tartozd egészségiigyi intézmények menedzserei
tevékenységének kiértékelése kapcsan folytatott levelezések

Helyi tanacsokkal és a prefektusi intézménnyel folytatott levelezés

Az egészségligyi intézményeket érinté dokumentumok, hatarozatok masolatai

Oktatasi részleg

Alegységekkel, helyi tandacsokkal, Hargita Megye Prefektusi Hivatalaval,
tanligyminisztériummal, Hargita megyei tanintézményekkel folytatott levelezés

Hargita Megye Tanacsa és a tanintézmények kozotti, programok, projektek kivitelezésére
vonatkozo dokumentumok (kérvények, hatarozatok, elszamolasok)

Iskolai olimpiaszokkal kapcsolatos dokumentumok masolatai

Iskolai és felsGoktatasi intézményekkel folytatott partnerségekre vonatkozé dokumentumok
Mas, el6bbiekben meg nem hatarozott intézményekkel vagy maganszemélyekkel oktatasi
témaban folytatott levelezés

Egyhazi felekezetek részlege

Egyhazi felekezetekkel folytatott levelezés

Hargita Megye Tanacsa és a felekezetek kozotti, programok, projektek kivitelezésére
vonatkozé dokumentumok (kérvények, hatarozatok, elszamoldsok)

Hargita Megye Tanacsa altal a felekezetek szamdra biztositott tdmogatasokra vonatkozé
dokumentumok (kérvények, hatdrozatok, elszamoldsok)

Programok részleg

Programok, projektek és kozbeszerzési vezérigazgatdsag altal 2018-ban Ilebonyolitott
programok listaja

Palyazati lrlap a Hargita Megye Tanacsa és a Helyi kdzigazgatdsi vezérigazgatdsag altal kezelt
civilszervezetek kozotti egylttm(ikodésre

Programok projektek modositdsara vonatkozé szakjelentések

Program partnerekkel és mas intézményekkel folytatott levelezés

Hargita Megye Tanacsa programjaira vonatkozo hatarozatok, szerz6dések, elszamoldsok
Lebonyolitott programok tevékenységi beszamoldja

Sajat vagy civil szervezetekkel kdzésen lebonyolitott programokra vonatkozé dokumentumok,
szerz6dések, elszamolasok.

Ifjusagi és sport részleg

Hargita Megye Tanacsa hatarozatai
Tamogatasi szerz6dések

Palyazatok

Palyazatok elbiralasi jegyz6kdnyve

Hargita Megye Tandacsa elndkének rendeletei
Szintézisek;

KiilsG és belsé levelezés;

Elszdmoldsok

Kultdra és turizmus részleg

Hargita Megye Tandcsa hatarozatai
Tamogatasi szerz6dések
EgyuttmU(kodési szerz6dések
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Tarsuldsi szerz6dések

Palyazatok

Palyazatok elbiralasi jegyz6kdnyve

Hargita Megye Tandcsa elndkének rendeletei
Szintézisek;

KiilsG és belsé levelezés;

Elszamolasok

Roma kisebbség részleg

Hargita Megye Tanacsa szakapparatusaval, valamint szocidlis kézintézményekkel folytatott
levelezés

Kozegészségligyi hatdosagokkal és intézményekkel, Hargita Megye Prefektusi Hivatalaval,
Hargita Megye Tanfelligyel6ségével, helyi roma kdzosségi vezetbkkel folytatott levelezés

A romak szocialis és kulturalis életét tamogatd program dokumentumainak masolatai

Eurdpai Unids projektek részleg

Konferencidk szervezésével kapcsolatos dokumentumok

Projektekkel kapcsolatos dokumentumok;

A részleg tevékenységével kapcsolatos jelentések;

Kozponti hatdsagokkal folytatott levelezés;

Strukturalis alapokbdl finanszirozott projektek;

Projektek elszamolasara vonatkozé dokumentumok;

A megye fejl6dését célzo nemzetkozi palyazatok megalapozasara és kivitelezésére vonatkozo
dokumentumok;

Regionalis vagy nemzetkozi tapasztalatcseréken valé részvételi beszamoldk;

Hargita Megye Tandacsa és szakapparatusaval és szakszolgalataival folytatott levelezések;
Projektpartnerekkel folytatott levelezések;

Projektekre vonatkozé hatarozatok és rendeletek;

Projektek tevékenységi és pénziigyi beszamoldi;

Projektek keretében megvaldsitott kozbeszerzések dokumentacidi;

Eurdpai unids projektek és partnerségek részleg

Palyazatok dokumentacioi

Menedzsment hatdsagok altal kért dokumentumok;

Alegységekkel, helyi tanacsokkal és Hargita Megye Prefektusi Hivatalaval folytatott levelezés;
Projektekkel kapcsolatos dokumentumok;

A részleg tevékenységével kapcsolatos jelentések;

Kozponti hatdsagokkal folytatott levelezés;

Strukturalis alapokbdl finanszirozott projektek;

A megye fejl6dését célzd nemzetkozi palyazatok megalapozasara és kivitelezésére vonatkozo
dokumentumok;

Konferenciakon, tanfolyamokon valé részvételi beszamoldk;

Hargita Megye Tandacsa és szakapparatusaval és szakszolgalataival folytatott levelezések;
Projektpartnerekkel folytatott levelezések;

Projektekre vonatkozé hatarozatok és rendeletek;

Projektek tevékenységi és pénziigyi beszamoloi;

Eurdpai Unids projektek szolgalata Projektmegvaldsitasi részleg
Konferencidk szervezésével kapcsolatos dokumentumok
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Projektekkel kapcsolatos dokumentumok;

A részleg tevékenységével kapcsolatos jelentések;
Kozponti hatdsagokkal folytatott levelezés;
Strukturalis alapokbdl finanszirozott projektek;
Projektek elszamolasara vonatkozé dokumentumok;

A megye fejl6dését célzo nemzetkozi palyazatok megalapozasara és kivitelezésére vonatkozo

dokumentumok;
Regionalis vagy nemzetkozi tapasztalatcseréken valé részvételi beszamoldk;

Hargita Megye Tandacsa és szakapparatusaval és szakszolgalataival folytatott levelezések;

Projektpartnerekkel folytatott levelezések;

Projektekre vonatkozé hatarozatok és rendeletek;

Projektek tevékenységi és pénziigyi beszamoloi;

Projektek keretében megvaldsitott kozbeszerzések dokumentacidi;

Kozbeszerzési részleg

Eves kdzbeszerzési stratégia;
Kozbeszerzési dokumentaciok;
Kbzbeszerzési eljarasok jelentései;
Kozbeszerzési szerz6dések;

Szerzddés kovetési részleg

Hargita Megye Tandcsa altal hazai és kilféldi partnerekkel kétott kereskedelmi szerzdések;

Kozbeszerzési hataskorrel rendelkez6 hatdsagokkal folytatott levelezés;
Kozbeszerzési dokumentaciok.

Ellen6rzé részleg
A menetrendszerinti és kiilonjaratok ellenGrzésére vonatkozé dokumentumok.

Kozszallitasi részleg

sy s e s

Uj, igény szerint megallapitott menetrendszerinti Gtvonalak és idépontok listaja;
Helyi kozszallitasi szolgaltatasok odaitélési eljaras dokumentiacidja;
Kalonjaratok licenszei;

s

VI. FGépitész

Urbanisztikai részleg:

Kozérdekd javaslatok, panaszok dokumentacidja (panasz/igénylés, elemzés, valasz)
Urbanisztikai tevékenységre vonatkozo jelentések, tajékoztatasok;

Urbanisztikai bizonylat;

Specidlis szerkezetépités jovahagyasa;

Epitkezési engedély;

Bontasi engedély;

Urbanisztikai bizonylatok, épitkezési/bontdasi engedélyek nyilvantartasa;

Helyi tanacsokkal urbanisztikai kérdésekben folytatott levelezés

Teriletrendezési és térképészeti részleg:
Kozérdekd javaslatok, panaszok dokumentdciodja (panasz/igénylés, elemzés, valasz);
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A Hargita megyei telepilések és teriiletek rendezési terve és a helyi tanacsok és a megyei
tandcs altal jovahagyott szabalyzasok;

Altalanos rendezési terv;

Zondlis rendezési terv;

Megyei rendezési terv;

Helyi tanacsokkal folytatott levelezés;

Miiiemlékvédelmi részleg
Mdemlékek és védelmi munkalatok nyilvantartasa;
Mdemlékvédelmi témaban helyi hatdsagokkal folytatott levelezés;

VII. Mliszaki vezérigazgatdsag

Beruhazasi részleg

Helyi fejlesztések finanszirozasara kiutalt koltségvetési tételek;
Allami kéltségvetésbél lehivott dsszegek éves elszamolasa;
Beruhdzasok mdszaki dokumentacidja;

Allami koltségvetésbdl finanszirozott munkalatok helyzetjelentései;
Finanszirozasi javaslatok;

Havi és negyedévi beszamolok;

Helyi tanacsokkal kotott munkalati szerz6dések;

A megyei tandcs hatdrozattervezetei és elndkének rendelettervezetei és azok megalapozd
dokumentumai;
Szerz6dések (tervezés, feligyelet, kivitelezés);

Helyi tanacsokkal, finanszirozé intézményekkel, minisztériumokkal és szakintézményekkel
folytatott levelezés;

Projektek, programok megvaldsuldsi beszamolai;

Munkalatok kivitelezési és atvételi dokumentaciok;

Helyi hatésagokkal folytatott szakiranyu egyuttmikodés;

Koltségvetéshdl teljesen vagy részleges finanszirozott beruhdazasok listaja

Mas beruhazasi koltségek listaja;

Beruhdazasok megalapozd dokumentumai, Hargita Megye Tandcsa hatarozatai;
Megvaldsithatdsagi tanulmanyok, mdszaki tervek és a beruhazasok altal igényelt mas
tanulmanyok, dokumentaciék;

Mdszaki-gazdasagi bizottsaghoz benyuljtott engedélykérések, jovahagyasi jegyz6konyvek,
jovahagyasok és ezek regisztere;

Folyamatban lévé infrastrukturalis beruhazasok listaja;

Tajékoztatdk a folyamatban |évé infrastrukturalis és kozszolgalati beruhazasokrdl;
Finanszirozas céljabol benyujtott dokumentumok;

Allami kéltségvetésbdl tdmogatott szocidlis lakasépitési finanszirozasok;

Hargita megyei kozlizemi szolgaltatasok adatbazisa;

Helyi tanacsok szamara kozszolgalati témaban nyujtott tanacsadas;

Unids és hazai torvénykezési iranyelvek alkalmazasa megyei szinten;

Kozponti hatdsagok 4altal igényelt dokumentumok (beruhazdsokra vonatkozd jelentések,
tajékoztatok);
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K6zérdekl informacidk elklldése hazai és kilfoldi, jogi és természetes személyek kérvényeire;

A megyei tanacs hatarozattervezetei és elndkének rendelettervezetei és azok megalapozo
dokumentumai;
Bels6 szervezésre vonatkozo szabalyzatok modositasi javaslatai.

Megyei utak beruhdazasi részleg

A megyei tandcs hatadrozattervezetei és elndkének rendelettervezetei és azok megalapozé
dokumentumai;
Szerz6dések (tervezés, feligyelet, kivitelezés);

Munkalatok kivitelezési és atvételi dokumentaciok;

Beruhdazasok megalapozd dokumentumai, Hargita Megye Tandcsa hatarozatai;

Helyi tanacsokkal, finanszirozé intézményekkel, minisztériumokkal és szakintézményekkel
folytatott levelezés;

Mdszaki-gazdasagi bizottsaghoz benyuljtott engedélykérések, jovahagyasi jegyz6konyvek,
jovahagyasok és ezek regisztere;

Megvaldsithatdsagi tanulmanyok, miszaki tervek és a beruhazdsok altal igényelt mas
tanulmanyok, dokumentaciok;

Munkalati jelentések;

Kifizetési bizonylatok;

Epit6telep engedélyezés;

Munkalulési jegyz6kdnyvek;

Kivitelez6kkel, épitkezési felligyel6vel folytatott levelezés;

Palyazatok, finanszirozasi igénylések;

Megyei utak és foldi kommunikacids vonalak nyilvantartasa;

Utak és hidak karbantartasi munkalatainak nyilvantartasa;

Eurdpai unids beruhazasok részlege

Hargita megye fejl6dését célzd6 nemzetkozi palyazatok megalapozasara és kivitelezésére

vonatkozé dokumentumok;

Hargita Megye Tandcsa beruhdzasi projektjei palyazati dokumentacioi;

Mdszaki tandcsadas a helyi tanacsnoknak a hazai és nemzetkdzi finanszirozasu palyazati

felhivasokra, partnerség esetén;

A palyazatok benyujtasanak jovahagyasara vonatkozé hatarozattervezetek;

Egyuttmdikodés a Gazdasagi vezérigazgatosaggal A palyazatok tarsfinanszirozasahoz sziikséges

pénzalapok biztositasara;

Mdszaki és beruhazas megalapozdsi dokumentdcidk, a Hargita Megye Tandcsa

szakapparatusanak egyuttmukodésével;

Megyei, megyekozti, és regionalis fejlesztési stratégiak, programok;

Szomszédos megyékkel folytatott, kozos projekteket célzé levelezés;

A Kézpont Régio Fejlesztési Ugynokségével, a Regionalis Fejlesztési, Kozigazgatasi és Eurdpai

Alapok Minisztériumaval, tovabbi minisztériumokkal, helyi tanacsokkal és szakintézményekkel

folytatott levelezés;

Id6kozi jelentések és kifizetés tamogatasok igénylési jelentései;

Menedzsment hatdsagok altal igényelt dokumentaciok;

Sajtotajékoztatok, sajtokozlemények, kozvitak és népszer(isitd tevékenységek dokumentacioi.
19



Utkarbantartasi részleg

A munkalati szerz6dések pénziigyi és mlszaki dokumentacidja;

Hargita Megye Tandcsa hatarozatainak megalapozé dokumentumai;

Megyei utak és foldi kommunikacids vonalak nyilvantartasa;

Utak és hidak karbantartasi munkalatainak nyilvantartasa;

Kilonb6z6 alapokbdl finanszirozott karbantartasi munkalatok Gitemterve
Kilonb6z6 alapokbdl finanszirozott karbantartasi munkalatok Gitemterv-javaslata

Megyei utak gazdalkodasi részleg

Megyei utak és foldi kommunikacids vonalak nyilvantartdsa;

Utak és hidak karbantartasi munkalatainak nyilvantartasa;

Megyei utak gazdalkodasa, kozlekedésbiztonsag és épitkezési fegyelem betartasa céljabdl a
helyi hatdsagokkal folytatott levelezés;

Megyei utak besoroldsat célzé hatarozattervezetek el6készitése;

Helyi hatdsagokkal, szakminisztériummal, rendd&rfelligyel6séggel és mas intézményekkel
folytatott egytttmdikodések dokumentacidja és levelezés;

Hargita Megye Tanacsa hatarozatainak megalapozé dokumentumai;

Kozlekedési biztonsagi és jovahagyasi részleg

Megyei utak szomszédsagaba torténd épitkezése el6zetes engedélyezése;

Elhelyezési és csatlakozasi engedély a megyei utak szomszédsagaban torténd épitkezések
esetében;

Megyei utak felsé/also keresztez6désének engedélyezése;

Megyei utak forgalomkorlatozasa

Megyei utak gazdalkodasa, kozlekedésbiztonsag és épitkezési fegyelem betartasa céljabdl a
helyi hatdsagokkal folytatott levelezés

Helyi hatdsagokkal, szakminisztériummal, rendérfeliigyel6séggel és mas intézményekkel
folytatott egytttmdikodések dokumentacidja és levelezés;

Hargita Megye Tanacsa hatarozatainak megalapozé dokumentumai;

Beruhazasi részleg

Megvaldsithatdsagi tanulmanyok, miszaki tervek és a beruhazdsok altal igényelt mas
tanulmanyok, dokumentaciok;

Hargita Megye Tandacsa hatarozattervezetei és Hargita Megye Tandcsa elndkének
rendelettervezetei;

Munkalatok kivitelezési és atvételi dokumentaciok;

Hargita Megye Tanacsa hatarozatainak megalapozé dokumentumai;

Mdszaki-gazdasagi bizottsaghoz benyujtott engedélykérések, jovahagyasi jegyzékonyvek,
jovahagyasok és ezek regisztere;

Munkaulések jegyz6konyvei;

Megyei utak gazdalkodasa, kozlekedésbiztonsag és épitkezési fegyelem betartasa céljabdl a
helyi hatdsagokkal folytatott levelezés
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Helyi hatdsagokkal, szakminisztériummal, rendd&rfelligyel6séggel és mas intézményekkel
folytatott egytttmdikodések dokumentacidja és levelezés;

VIII. Helyi kozigazgatasi vezérigazgatdsag

Jogi részleg

A polgari-vagy kozigazgatasi birésagokon zajlé polgari, blintet6jogi, gazdasagi, munkajogi,
kozigazgatasi jellegl eljarasok Ugyiratai, ezek nyilvantartoi, hataridék és itéletek, hatarozatok
nyilvantartoi;

Adds kereskedelmi tarsasagok csédvédelemi és felszdmoldsaval, fizetésképtelenségekel
karpotolas peres eljardsa Ggyiratcsomoi;

A 2001. évi 10-es torvény szerinti értesitések nyilvantartdsa és az Ertesitési elemzd belsd
bizottsag jegyz6konyveinek nyilvantartadi;

Hargita Megye Tandacsa altal készitett Kormanyhatarozat tervezet indoklasai;

Hargita Megye Tandcsa hatdrozattervezetei és Hargita Megye Tandcsa elndkének
rendelettervezetei (indokldsai, szakjelentései);

A Hargita Megye Tandcsa szakapparatusat érint6 jogi szabalyozasok;

Tarsadalmi partnerekkel fenntartott intézményes kapcsolatokra vonatkozd dokumentaciok —
hataskorok, feladatok, teljesitmény;

Sajat administrativ aktak végrehajtasainak nyilvantartoi;

Hargita Megye Tandcsa, Hargita Megye Prefektusi Hivatala hatarozatai, rendelkezései,
tajékoztatd azon szabdlyzd rendeletei, melyet a jogi részleg szamara feladatokat tartalmaznak;
A megyei f6jegyz6 vagy a helyi kozigazgatasi vezérigazgatdsag javaslatara ajanlatara
kezdeményezet hatarozattervezetek;

Az intézmény jogi konyvtaranak tgykezelésére vonatkozé dokumentumok

A megyei koltségvetés kintlév6ségeire vonatkozé dokumentacio;

Az urbanisztikai bizonylatok és épitkezési engedélyek kibocsajtasaval kapcsolatos
szakjelentések;

Uj jogi normativakrél sz6l6 tajékoztatds(Torvények, dekrétumok, kormdanyrendeletek,
hatarozatok, utmutatasok, szabalyzasok és rendelkezések, mddszertani normativak és mas,
kdzponti hatdsagok altal hozott, Romdnia Hivatalos Kozlonye 1. részében megjelent
normativak);

A belsé kozigazgatasi rendelkezések, valamint Hargita Megye Tanacsa vagyonkezelési
felelGsségét érint6é dokumentumok, valamint kdzbeszerzési dokumentaciok;

Kiutalt feladatokkal kapcsolatok dokumentaciok — jelentések, tajékoztatasok, feljegyzések;
Hargita megye magan és kdzvagyoni leltarjaval kapcsolatos levelezések.

Irattar részleg
Hargita Megye Tanacsa archivumanak jegyzéke;
Irattari nyilvantartas.

Beadvanyok és kozérdekti informaciok részlege
Magdan és jogi személyek altal kildétt beadvanyok nyilvantartasa, valaszok, valamint a
kozérdekl informacidigénylések és valaszok nyilvantartasa;
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Hargita Megye Tandcsa szakapparatusaval folytatott levelezések

A 2002. évi 27-es szamu kormanyrendelet 7. cikke szerint lezart beadvanyok;

Tajékoztatd kozlony;

A 2001. évi 544-es szamm(i, a kozérdek{ informacidkra vonatkozd torvény gyakorlatba
Ultetésére vonatkozo jegyzék;

A 2002. évi 27-es szamu kormanyrendelet és A 2001. évi 544-es szdmmd(, a kozérdek(
informacidkra vonatkozo torvény alkalmazasara vonatkozo éves és negyedévi jelentés

Megyei tanacsosok vagyon- és érdeknyilatkozatok nyilvantartasa

A vagyon- és érdeknyilatkozatokra vonatkozd térvénykezés, és formularisztika nyilvantartasa.
Megyei tanacsosok vagyon- és érdeknyilatkozatok nyilvantartasa eredetiben és az Orszagos
Feddhetetlenségi Ugynokséggel val6 kapcsolattartds;

Hivatalos kozlony részleg:

A Hargita Megye Hivatalos kozlonyeinek nyilvantartasa;

Hargita Megye Hivatalos kozlonyét igénylSk nyilvantartasa;

M Hargita Megye Hivatalos kdzlonyeinek intézményen bedli atadasanak nyilvantartasa;
Hargita Megye Tandcsa hatdrozatai, rendeletei, és mas szabdlyzd vagy tdjékoztatd jellegl
atiratai.

Megyei gyamhatdsagi részleg

Esetenként torvényes intézkedésekre vonatkozd iratok nyilvantartasa;

Hargita Megye Tandcsa elndkének rendelettervezetei és mas jogi, a gyermek személyét és
javait érint6 dokumentumok;

A Hargita Megyei Személyi Nyilvantartd Igazgatdsaggal és a Megyei Gyermekjogi Bizottsaggal
folytatott levelezés;

A Hargita Megyei Szocialis és Gyermekvédelmi Vezérigazgatosaggal folytatott levelezés;
Kommunikacié és rendeletek nyilvantartasa

Szakrészlegekkel folyatott levelezések nyilvantartdsa

Negativ véleményezések, vagy az megyei f6jegyz6 altal ellenjegyzés megtagaddasara vonatkozd
nyilvantartas

A Hargita Megye Tandcs elndke rendeleteinek statisztikai nyilvantartasa;

A megyei f6jegyz§ altal tartott kozmeghallgatasok nyilvantartasa

A Hargita Megye Tanacsa elndkének rendeleteinek eredeti példanyainak nyilvantartasa

A rendeletek a Hargita Megye Prefektusi Intézményéhez vald kikozléseinek atiratai, valamint
mas intézményeknek a megyei f6jegyzs altal kildott atiratok nyilvantartasa.

Hargita Megye Tandacsa Kancellariaja

Hargita Megye Tandcsa 2017-es évi hatarozatai

Hargita Megye Tandacsa soros és rendkivili (iléseinek feljegyzései
Hargita Megye Tandacsa Uléseinek jegyz6konyvei

Hargita Megye Tandacsa szakbizottsagai liléseinek jegyz6konyvei
A 2003. évi 52-es szamu torvény alkalmazasi jegyzéke;

Mads tandcsulési anyagok.

Helyi kbzigazgatasi osztaly
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A szolgalatra érkez6 kérvények, levelek, beadvanyok;

A koOzOsségi életre vonatkozd lakossagi javaslatok, amelyek a Hargita Megye Tandcsa
szakapparatusanak tovabbitédnak;

Zonalis polgdrmestertalalkozék dokumentacidi ;

Megyei tandcsokkal valé egylittm(ikodések dokumentacioi;

Hargita Megye Tandcsa szakapparatusaval valé egylttm(ikodés dokumentacioi.

Csiki terileti iroda

Udvarhelyi teriileti iroda

Kereszturi teriileti iroda

Gyergyoi teriileti iroda

Maroshévizi teriileti iroda

Jogi és fizikai személyekkel vald egylittmikodések dokumentacidja;

Zonalis gazdasagi, pénzligyi és tarsadalmi jelentések;

Zonalis eseménydsszesiték;

Hargita Megye Tandcsa palyazataival kapcsolatos tandcsadas dokumentacioja;

Megyei egyluttmiikodési részleg és Teriileti Kozrendészeti Hatosag titkarsag (TKH)
TKH kilsé és bels6 levelezése;

THK Glés anyagai;

TKH harom bizottsaga anyagai;

TKH szamara cimzett panaszok;

TKH meghallgatasok nyilvantartasa;

Lakossagi meghallgatasok dokumentacidja;

Sajtdanyagok;

Pct.12. A kozérdeki hozzaférés alél mentes informaciok listaja

Minden olyan informacié, amely a 2001. évi 677-es szamu, utdlagosan maodositott és
kiegészitett, a személyi adatok védelmére vonatkozd torvény hatalya ala esik, valamint
minden olyan informacid, amely altal egy adott személy azonosithaté.

Menedzsment vezérigazgatdsag

Kiadvanyok részleg: Nincs.

Feladatkovetd rendszerért felelos részleg: Jelentések és szintézisek sajat tevékenységét
illetéen.

Események szervezése és programok alkalmazasaért felelGs részleg

Jelentések és szintézisek sajat tevékenységét illetéen.

Protokoll események meghivott listai

Protokoll események sziikségletei, igénylések, drajanlatok, beszerzési szerz6dések, szamlak

Arculati részleg
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Protokoll eseményekre készitett promdcids anyagok, bemutatok.

Nemzetkozi kapcsolatokért felelGs részleg:

Hargita Megye Tandcsa 4altal, megyei kozigazgatasi hatdsagnak megfelel6 kilfoldi
hatdsagokkal, eurdpai szervezetekkel aldirt egylittm(ikodési egyezményei;

A nemzetkdzi kapcsolatok nyilvantartasa, kualfoldi  partnerekkel koézésen szervezett
tevékenységek és programok, meghivok.

A nemzetkozi kapcsolatok keretprogram;

Hargita Megye Tandacsa képviselGinek a kilonb6z6 szervezetekben betoltott képviseleti
munkajanak el6készitése;

A kilfoldi utazasokra vonatkozo, Hargita Megye Tandcsa elnokének rendelettervezetei és azok
megalapozé dokumentumai;

Hargita Megye Tandacsat kilfoldon képvisel6 személyek mandatumai.

Sajtokapcsolatokért felel6s részleg
Jelentések és szintézisek sajat tevékenységét illetéen.

Informatikai menedzsment részleg:

A szoftverek és a weboldalakkal kapcsolatos kdzbeszerzési dokumentaciok

Jelentések és szintézisek sajat tevékenységét illetéen.

Hargita Megye Tandcsa elndkének a részleg munkajaval kapcsolatos rendelettervezetei;
Kilénleges Tavkozlési Szolgalat rendszerén kédolt dokumentumok.

Székelyfold részleg

Magan és jogi személyekkel valé egyuttmikodések révén keletkezett levelezések

Maros és Kovaszna megyei helyi hatdsagokkal és intézményekkel, egyesiletekkel és
alapitvanyokkal folytatott levelezés;

Kozigazgatdsi reform népszerUsitését célz6 dokumentumok — javaslatok polgarmesterek,
alpolgadrmesterek és helyi tanacsosok szamara.

Humaneroéforras részleg

Hargita Megye Tandacsa hatarozat-, valamint Hargita Megye Tanacsa elndkének a tisztségbe
helyezésre, felfliggesztésre, modositasra vagy megsziintetésére vonatkozé rendelettervezetei,
a Hargita Megye Tanacsa szakapparatusadra és az aldrendelt intézmények vezetGire
vonatkozdan.

Munkaszerz6dések;

A koztisztvisel6k szakmai dossziéja, a szerz6déses kdzalkalmazottak személyzeti dossziéja;

A jovahagyas igénylés és a jovahagyads az allasok elfoglalasara vagy szakmai el6remenetel
céljabdl szervezett versenyvizsgak szervezésére;

Hargita Megye Tanacsa szakapparatusaban dolgozé személyek nyugdijazasi aktai;
Hadkotelességi nyilvantartas

Jelentések és szintézisek sajat tevékenységét illetéen.

Hargita Megye Tandcsa szakapparatusaban dolgozo személyek Munkakari leirdsai;

Romania kormanyaval és KoztisztviselGk Orszagos Hatdsagaval folytatott levelezés
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A versenyvizsgak és fellebbezések bizottsagai kinevezésére vonatkozé elndki rendeletek;
Versenyvizsgak dokumentumai;

Régiségigazolasok

A projektmegvalosito egységekben dolgozd személyzet fizetésére alkalmazott emelések
jévahagyasara vonatkozo elndki rendeletek;

Tovabbképzési részleg: Nincs.

Management részleg

A Hargita Megye Tandcsa elnoki rendeleteinek nyilvantartdsa;

Hargita Megye Tandcsa elnoke meghallgatasi nyilvantartasa és azok jegyz6kdnyvei

A megyei tandcs elndke altal szervezett gyllések meghivottjai, napirendje, valamint a
gylilésanyagai

Belsé szabalyzat részleg
Szakmai tovabbképz6k kdzbeszerzési dokumentdcidja;
Belsé ellen6rzési rendszer helyzetére vonatkozo jelentések, levelezések.

Bels6 Konyvvizsgaldi Iroda
Konyvvizsgalatai kiildetések dokumentacidja.

Gazdasagi vezérigazgatosag

Személyi adatok feldolgozasara tarolasdra vonatkozé adatok;

EllenGrzési dokumentumok, jegyz6kdnyvek;

Kereskedelmi tarsasagoknak kiildott levelek, felszélitasok, végrehajtasok;
Koltségvetési tartozas behajtasara vonatkozo levelek, iratok.

Mliszaki vezérigazgatosag
Jelentések és szintézisek sajat tevékenységét illetéen.
Havi, negyedévi tevékenységbeszamoldk;
Helyi tanacsokkal aldirt szerz6désekben szerepl6 vagy azonositast lehetévé tevd személyi
adatok;
Tervezési, felligyeleti és kivitelezési szerz6désekben szerepl§ vagy azonositast lehetévé tevd
személyi adatok;
Fejlesztési tervek mentén, helyi tandacsokkal, minisztériumokkal, finanszirozokkal,
szakintézményekkel, tanacsaddkkal folytatott levelezés;
A munkalatok elvégzését és atvételét kdvetd dokumentumok
A helyi tanacsokkal folytatott egylttmU(kodés targyat képezé levelezések, vagy szaktanacsadas
Sajat beruhdzasok megvaldsithatdsagi tanulmanyai, mdszaki tervei, és mas szlikséges
dokumentacioi;
Engedélyekhez benyujtott dokumentaciok;
Finanszirozasokhoz benyujtott dokumentaciok;
Kifizetési bizonylatok;
Epit6telep engedélyezés;
Munkallési jegyz6kdnyvek;
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Kivitelez6kkel, épitkezési felligyel6vel folytatott levelezés;

A Kézpont Régio Fejlesztési Ugynokségével, a Regiondlis Fejlesztési, Kozigazgatasi és Eurdpai
Alapok Minisztériumaval, tovabbi minisztériumokkal, helyi tanacsokkal és szakintézményekkel
folytatott levelezés;

Hargita megye fejl6dését célzd6 nemzetkdzi palyazatok megalapozasara és kivitelezésére
vonatkozé dokumentumok;
Menedzsment hatdsagok altal igényelt dokumentacidk;

FGépitész

Kozérdekl( javaslatok, panaszok dokumentacioja (panasz/igénylés, elemzés, valasz)
Urbanisztikai tevékenységre vonatkozo jelentések, tajékoztatasok;

Belsd feljegyzések

Munkalati szerz6dések lebonyolitasat célzé6 mlszaki és pénziigyi dokumentumok

A munkalatokkal, szolgaltatdsokkal kapcsolatos nézeteltérésekre vonatkozé dokumentumok,
beleértve a birdsagi eljarasi fazist

Kihdgdsok, szabalysértéseket megallapité jegyz6konyvek

Hargita Megye Tandcsa szakapparatusaval folytatott belsé jellegl levelezés

Helyi k6zigazgatasi vezérigazgatdsag
Jogi osztaly
Kozigazgatasi, polgari, munkajogi és biintet6jogi perek anyagai, a jogerds itélet meghozatalaig.

Beadvanyok kozérdekii informaciok részlege

Iktatott beadvanyok és azok valaszai

Hargita Megye Tanacsa szakapparatusaval folytatott levelezés;
Megyei tanacsosok személyi érdekeltségeire vonatkozo nyilatkozatai

Megyei gyamhatosagi részleg

Megyei gyamhatosagi részleg

Esetenként torvényes intézkedésekre vonatkozé iratok nyilvantartasa;

Hargita Megye Tandcsa elnokének rendelettervezetei és mas jogi, a gyermek személyét és
javait érint6é dokumentumok;

A Hargita Megyei Személyi Nyilvantartd Igazgatdsaggal és a Megyei Gyermekjogi Bizottsaggal
folytatott levelezés;

A Hargita Megyei Szocidlis és Gyermekvédelmi Vezérigazgatdsaggal folytatott levelezés;

13. pont Fellebbezési lehet6ségek a kozintézmény vagy hatdsag altal kézérdekii informaciéhoz valé
jog hozzaférésének korlatozasa esetén

A 2001. évi 544-es szamu torvény 21. cikkelye 1. bekezdésében szabdlyozott visszautasitas
ellen az érintett személy panaszt tehet az adott hatdsag vagy kozintézmény vezetGjénél, a
tudomasul vételtél szamitott harminc napon beliil. Amennyiben a kozigazgatasi vizsgalat utan
a panasz jogosnak mindsil, az érintett személynek 15 napon belll rendelkezésére kell
bocsajtani a kért informacidkat, valamint a jogsértés elkdvetbjére kiszabott blintetésrdl valod
tajékoztatast.
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Az el6bbiekben nevesitett torvény 22. cikkely 1. bekezdése értelmében, amennyiben egy
személy jogainak sérelmet vélelmezi, panaszt tehet az adott hatdsag kozintézmény teriiletén
talalhato kozigazgatasi birdsagon. A panaszt a 2001. évi 544-es szamu torvény 7. cikkelye altal
meghatdrozott hataridé lejartatél szamitott 30 napon belil kell benyujtani. A kdzigazgatasi
birdsag itéletét a Tablabirdsagon lehet megtamadni. A tablabirdsag dontése jogerds.

Jévdhagyva: Jovahagyasra javasolva
Egyed Arpad Vagassy Alpar
megyei f6jegyz6 aligazgatdé

Osszedllitotta,
Vrincean Klara
kdzinformacidért felel6s személy
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